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وصف النظام :

الحقيبــة الذكيــة هــي أحــد الخدمــات الســحابية التــي تقدمهــا جامعــة 
الأميــرة نــورة بنــت عبد الرحمن بالشــراكة مع شــركة مايكروســوفت 
    Word, Excel ــدارات مــن ــر الإص ــى آخ ــك عل ــي تضمــن حصول والت
PowerPoint, OneNote وغيرها. كما تتيح للمســتخدم اســتخدام 
الحوســبة الســحابية لحفــظ الملفــات والتعديــل عليهــا متــى أراد أو 

مشــاركتها مــع الزمــاء والعمــل ســوياً فــي ذات الوقــت.

أهداف النظام : 

مقدم الخدمةالفئة المستهدفة

البريد الإلكتروني
الجامعي

الإدارة العامة للتحول 
الرقمي

 المتطلبات

• الوصــول لبريــدك الجامعــي مــن خلال الويــب، على الجهــاز المكتبي 
أو الأجهــزة المحمولة.

• تحميل النسخ المكتبية من برامج الأوفيس.
• إمكانيــة العمــل ومشــاركة الملفــات عــن طريــق الإنترنــت فــي أي 

وقــت وأي مــكان.

الطلاب والموظفين
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تسجيل الدخول :
1_ تسجيل الدخول من خلال الرابط التالي: 

 portal.office.com 
باستخدام البريد الجامعي ثم انقر على التالي.

2_ كتابة البريد الجامعي وكلمة المرور ثم انقر على تسجيل الدخول.
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استعراض التطبيقات السحابية 

انقر على النقط في زاوية الشاشة اليمنى.  

انقر على استكشاف جميع التطبيقات خاصتك.   
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ستظهر لك جميع التطبيقات. 
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تحميل برامج الأوفيس  

  . Microsoft        انقر على تثبيت التطبيقات ثم تطبيقات 

بعد تحميل ملف التثبيت انقر على فتح وأكمل خطوات تثبيت البرامج. 

365
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تفعيل رخصة برامج الأوفيس  

افتح أحد برامج الأوفيس مثال مايكروسوفت وورد 
ستظهر لك نافذه منبثقة انقر تسجيل الدخول.

 أدخل البريد الجامعي ثم انقر على التالي.
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أدخل البريد الجامعي وكلمة المرور ثم النقر على تسجيل الدخول.



التواصل والدعم الفني
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