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 المقدمة .1
تحرص جامعة الأميرة نورة بنت عبد الرحمن على تبنّي إطار مؤسسس سسي لإدارة البيانام المرجعية ئالرةي سسية قتسسمن دق  ا  

ا إلى القررة NDMOئات ساق ا ئتاامل ا  ام ااا  للم للبام الوطنية الاسادرة عن ما إ إدارة البيانام الوطنية   (  ئاسس ناد 
ا( من قرار مالو الو رام رقم  1  هسسسسسسسسسس  اللى اسسسسسند إلى الما إ م مة ئ سسسس  27/4/1447( ئتارقخ  292( من البند  عاشسسسسر 

ال سياسسام ئيليام الحوةمة ئالمعاقير ئالتسوابل الةاصسة بالبيانام  ئال حر  من مدت ام ااج الا ام ل اس ئق س م هلا الإطار  
 اجية  ئدعم اتةاذ الررار  ئبنام بيئة بيانام يمنة ئفعّالة تُعزّ  تحري  الأهداف ااس راتياية للاامعةسفي الحد من اا دئ

 جدول التعريفات .1.1
ما لم قر ض    المعاني المو سحة امام ة  من ا  -اقنما ئردم في هل  ال سياسسة  -راسد بالماسللحام الواردة ادنا  قُ 

 سياق النص خلاف ذلك:

 الوصف  المصطلح 

 الرحمنس جامعة الأميرة نورة بنت عبد الجامعة

العزقز   اللس  بن عبسد  الوحسدام ال نييميسة بسالاسامعسة بمسا في سا م سسسسس دسسسسسقى الملسك عبسد جهات الجامعة
 الاامعيس

اللجنة التوجيهية لإدارة 
 وحوكمة البيانات 

هي لانسة عليسا داخس  الاسامعسة مالقسة بسالإشسسسسسراف ااسسسسسس راتياي على إدارة البيسانسام 
 سئحوةم  ا

 سالرحمن  ما إ إدارة البيانام في جامعة الأميرة نورة بنت عبد المكتب 

ائ   الأرقسام  ماموعسة من الحرساة  في صسسسسسورت سا الأئليسة ائ في صسسسسسورة  ير منيمسة ماس  البيانات 
 ائ الرمو  ال عبيرقةس  ائ ال  ايلام الاوتية ائ القيدقو   ائ الاور الااب ة الحرئف

 .البيانام ال ي تما  الايانام الأساسية بمااام الأعماج في الاامعة البيانات الرئيسية 

البيانام ال ي تُ سس ةدم ل حدقد ئتاسسنيك الايانام الأسسساسسسية ال ي ق م ااسسس ناد إلي ا في  المرجعية  البيانات
بيسانسام م ق  علي سا ل مايس  عنساصسسسسسر  ئهي  انيمسة المعلومسام المة لقسة عبر الاسامعسة   

ا الحاسر  رمو  الدئج  الرمو  البرقدقة  العملام   على سسبي  المااج ا  سالبيانام الأةار شسيوع 
 سالنردقة

إدارة البيانات المرجعية  
 والرئيسية

 سماموعة من التوابل لتمان تحدقد ماادر البيانام ئمندأها الرةي ي

اقدسار إلي  السجلات الذهبية  ( ئهي  single source of truth   "الموثوق/يريالماسدر الحر"باسسم   ا اقتس 
 ةسيلأةار دقة ئموثوقية ل الام البيانام الرةي ا  ن ةةال
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 الوصف  المصطلح 

ح قظ ب ا داخ  إدارت   ئعادة  تائ   الاامعةامع ا  تج عن البيانام ال ي ؤئالدسسسةص الم سسس ممثل بيانات الأعمال 
 .ما قاون في م  وت إدارى عاج  

ا  مما  بيانام الأعماج  ئق  قرشسح شسةص   مختص بيانات الأعمال  سسياسسام  ئق ولى تلبي     بمااج معيناون خبير 
 .ئمعاقير إدارة البيانام داخ  الإدارة الةاصة ب 

شسةص ترني م سؤئج عن تنقيل  سوابل حوةمة البيانام ئتلبير ا على قواعد البيانام  تقني وفني البيانات
 ئالأنيمة بال عائن م  مة اي البيانامس

 الغرض .1.2
 دف هل  ال سياسسة إلى ئ س  إطار موحّد لإدارة البيانام المرجعية ئالرةي سية في جمي  ج ام الاامعة  م  ال رةيز على ت

توحيسد مقساهيم البيسانسام بين الأنيمسة ئرف  جودت سا ئتعزقز الاقسامة ال دسسسسسايليسة  الأمر السلى قسدعم اتةساذ الررار المبني على 
 سبيانام موثوقة

  نطـاقال .1.3
البيانام المرجعية ئالرةي سسسسية ال ي تم لا ا الاامعة ائ تن ا ا ائ تُدار  سسسسمن انيم  ا   ةافة  هل  ال سسسسياسسسسسة على تُلب  

إ سسافة إلى جمي  الأنيمة   ج ام الاامعة  على م سس وت  الأةادقمية ئالإدارقة  ئتدسسم  البيانام المدسس رةة الم سس ةدمة
 علي ا داخ  بيئة الاامعةس قُع مدئقواعد البيانام ئال لبيرام ال ي  

 ستند النظاميالم .1.4
 – وابل ئمواصقام إدارة البيانام الوطنية ئحوةم  ا ئحماقة البيانام الدةاية الاادرة من ما إ إدارة البيانام الوطنية  

 مس2021عام  1.5إصدار 
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 السياسة بيان .2
  البيانات المرجعية والرئيسية التوجيهية لإدارة مبادئ ال .2.1

 مصدر موحد للبيانات .2.1.1
 ق م ااع ماد علي ا في جمي  الأنيمة ئالعمليام داخ  الاامعةس  البيانام نتوفير ن ةة ئاحدة رسمية ئموثوقة م

 الاستخدام الأمثل للبيانات .2.1.2
توظيك البيانام المدس رةة باقامة ئدئن ا دئاجية بما قتسمن تاامل ا ئترابل مدلوات ا ئمدسارة  ا باسورة يمنة ئفعّالة لدعم 

 سالعمليام ئاتةاذ الررارام
 تكامل البيانات  .2.1.3

 سخقض ال القة ئترلي  تعريد اس ةدام البيانام ئتاامل ا
 اتساق البيانات .2.1.4

 سمان إدارة البيانام المرجعية ئالرةي سية خلاج دئرة حيات ا بلرقرة تاق  دق  ا ئات ساق ا ئتحدقد ماسدرها الموثوق  بما ق ي   
 مدارة  ا بدا  يمن ئفعّاج عبر ج ام الاامعةس

 موثوقية البيانات .2.1.5
 ستحري  ثرة الم  قيدقن في البيانام من خلاج رف  جودت ا ئصح  ا

 البيانات المرجعية والرئيسية التخطيط لإدارة .2.2
 تحدقد ملاية البيانام المرجعية ئالرةي ية مما ق اعد في حوةم  ا ئإدارت ا ئمعالا  ا ئتحدقا اس  2.2.1
 ال ي قمان اس ةدام ا على م  وت الاامعة  من البيانام الرةي يةسبيانام م للبام الأعماج تتمين جمي     2.2.2
 ستحدقد ئتعرقك البيانام الرةي ية ئالمرجعية بدا  ئا   ئدقي  لا  ج ة من ج ام الاامعة ئترتيإ ائلوقات ا  2.2.3
البيسسانسسام    بسسادارة  البيسسانسسام  يئفني  يتاليك مة اسسسسسي بيسسانسسام الأعمسساج ئترني 2.2.4    المرجعيسسةةسس  ماموعسسة من ماموعسسام 

 المحددةس  ئالرةي ية
البيانام    ئ   إرشادام موحدة تحدد البيانام المرجعية ئالرةي ية ال ي قاإ اال زام باس ةدام ا  ئةللك ةيقية تماي     2.2.5

ا لبنية تاام  بيانام الاامعةس  ئفر 
 رف  جودة ئصحة البيانام لا إ ثرة الم  قيدقن في البيانام الم دارةةس  2.2.6
تماين مدسارةة البيانام الرةي سية ئالمرجعية عبر ئظاةك ئتلبيرام الاامعة ئالعم  على تلبير ا في جمي  ج ام   2.2.7

 الاامعةس
ا إلى ف م شام  لماادر البيانام في الاامعة ئم للبام الأعماجس  2.2.8  تحدقد ماادر البيانام الموثوقة اس ناد 
  انواع الرخص ئ  اسسسسسس ةسدام المعساقير الم ق  علي سا في ماساج عمس  الاسامعسة ل حسدقسد البيسانسام المرجعيسة  ماس : السدئج  2.2.9

 (س يرهاالان يام  ئئ
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 تانيك البيانام المرجعية ئالرةي ية إلى الم  وقام ال الية:  2.2.10
ئتماس  "ماسسسسسدر المعلومسة الاسسسسسحي " في مة لك الإدارام على    ئتسدقرهساتم لا سا الاسامعسة    مرجعيسةاى بيسانسام    داخليـة: -

 م  وت الاامعةس
ائ تُع بر بيسانسام معيسارقسة في الرلساع تاسسسسسدرهسا منيمسام   تم لا سا ئتسدقرهسا ج سام حاوميسة اخرت  مرجعيسةاى بيسانسام    خـارجيـة: -

 سISOخارجية  ما : 

 إنشاء السجلات الذهبية .2.3
تحسدقسد ئتوثي  الم للبسام اللا مسة لإدارة البيسانسام المرجعيسة ئالرةي سسسسسيسة ئحوةم  سا من اجس  الإدارة القعسّالسة على مسدار   2.3.1

 دئرة حياة البيانام  ئان تالي ما قلي ةحد ادنى:
 سئالرةي يةالعمليام ئالأدئار الوظيقية المرتبلة بادارة ماموعة البيانام المرجعية   -
  قواعد الربل الدقي  ئدمج سسسسالام البيانام الرةي سسسية من ماسسسادر البيانام المة لقة لإندسسسام سسسسا  البيانام الأةار دقة   -

  ياق معين  ال ا  اللهبي(سصلة  بئ ئحداثة  
 سال امة  سالام البيانام المرجعية ئالرةي ية الم ااملة إلى ال لبيرام الرةي ية إدخاجم للبام   -
 م للبام جودة البيانام لماموعة البيانام المرجعية ئالرةي يةس -

 الرةي ية لبنام ال ا  اللهبيسئ المرجعية  نيام إدارة البيانام  تبني  2.3.2
   سئاة داف ال الام الماررة داخ  ماادر البيانام إندام معاقير الملابرة ئالحقاظ علي ا  2.3.3
مراعاة اسسسس ةدام قواعد الملابرة بحلر  بما قتسسسمن إماانية ال راج  عن اى تعدقلام عند الحاجة  م  ااق اسسسار على   2.3.4

 سن خ البيانام الأساسية فرل من نيام ال الام

  هيكلة البيانات المرجعية والرئيسية .2.4
ئتحدقد اى    باقامةسللبيانام المرجعية ئالرةي سسية لإدارة ماموعة البيانام المرجعية ئالرةي سسية    مئترييم تاسسمياخ يار  2.4.1

 :هو الأن إ لإدارة ماموعة بيانات ا الرةي ية ال اليةنمل من انماط تنقيل هيالة مرةز البيانام الرةي ية  
للبيانام    بمؤشسسرمرةز ال  سساي     ئقح قظتاون سسسالام البيانام الرةي سسية محقوظة في انيمة الماسسدرس   مركز التسـجيل: -

ا على ماسسسادر البيانام الرةي سسسية   ;الرةي سسسية م  المعرفام الرةي سسسية فرل     ئقي  إندسسسام ئتعدق  البيانام الرةي سسسية مراسسسور 
ا إلى سالام البيانام الرةي ية في ماادر البيانامس  ئق تمن  مرةز ال  اي  رابل 

تُن سخ سسالام البيانام الرةي سية من انيمة الماسدر إلى مرةز البيانام الرةي سية ئتةتس  لعمليام الملابرة   :مركز التخزين -
ئتُنر  البيانام الرةي سسية  مزامنة في اتاا  ئاحد( من الماسسادر الحالية إلى مرةز البيانام الرةي سسيةس تر اسسر عمليام   ;ئال وحيد

 إندام ئتعدق  سالام البيانام الرةي ية على ماادر البيانام الرةي يةس
تُتاف عملية مزامنة في اتااهين إلى نموذج مرةز ال ةزقن لتمان اح قاظ مرةز البيانام الرةي ية ئماادر    مركز التواجد: -

البيانام بن سخ م لابرة من سسالام البيانام الرةي سية طواج الوقتس ئتر اسر عمليام إندسام ئتعدق  سسالام البيانام الرةي سية  
 على ماادر البيانام الرةي يةس

قاسب  مرةز البيانام الرةي سية هو ئ  تُنر  سسالام البيانام الرةي سية باامل ا إلى مرةز البيانام الرةي سيةس  النموذج المركزي: -
المردم الحاسسرى ئالوحيد ل سسالام البيانام الرةي سسية  ئتنحاسسر عمليام البيانام الرةي سسية في مرةز البيانام الرةي سسية ئحد س  

 سالم مةتلبيرام الم  ةدمين  هي المادر الوحيد للبيانام الرةي ية بالن بة لامي   الاامعة ئتاون  
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على ما قلي ةحدٍ  ئتدسسم تلوقر ئتوثي  هيالة ئصسسقية شسساملة لبيئة البيانام المرجعية ئالرةي سسية الم سس  دفةس   2.4.2
 ادنى:

 ئصك لمق وم ال يالة الالي المحددس  وصف الهيكلة: -
ــفها: - ماونام ال رةيبة الأسسسسساسسسسسية  مرةز البيانام الرةي سسسسية ئماسسسسادر البيانام ئال لبيرام ال امة   تعريف المكونات ووصـ

 الم  ةدمة( لل يالة المقاهيمية للبيانام المرجعية ئالرةي ية  م  ئصك  اقات اس
رؤقسة عسامسة لايقيسة عمس  الماونسام م  بعتسسسسس سا ل لبيسة م للبسام البيسانسام المرجعيسة   مخطط الهيكلـة الوصــــفيـة العـامـة: -

 سالاامعة فيئالرةي ية  

  البيانات المرجعية والرئيسية أداء عملياتإدارة  .2.5
 حياة البيانام المرجعية ئالرةي سسسية للموا نة بين الوقت ئال القة إعداد اتقاقيام م سسس وت الةدمة لعملية إدارة دئرة 2.5.1

 ةسفي ال اييرام المدخلة إلى بيانات ا الرةي ية ئالمرجعي
 المرجعية ئالرةي ية ئالررارام الم ةلة بدأن ا في سا  مامّ س  توثي  طلبام ال ايير على البيانام 2.5.2
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  الأدوار والمسؤوليات .3
 المسؤولية  الدور 

ة التوجيهيـة لإدارة   اللجنـ
 وحوكمة البيانات

 ال وصية باع ماد ال ياسةس  -

ــة  الــتــوجــيــهــي ــة  الــلــجــن
والالــتــزام   ــة  لــلــةــوكــم
الــــمــــخــــا ــــر  وإدارة 
والطوارئ واســــتمراريـة  

 الأعمال

 اع مساد ال ياسةس  -

 الإشراف على تنقيل ال ياسة عبر مة لك ج ام الاامعةس  - مكتب إدارة البيانات
 م ابعة اال زام ئتوثي  حاام عدم اام ااج ئمعالا  اس  -

ــب ــتـ ــكـ ــة   مـ ــيـ ــنـ ــبـ الـ
 المؤسسية

 الإشراف على إدارة الاودة ئالأدام الةاص بالبيانام المرجعية ئالرةي يةس  -
  مان تاام  سالام البيانام المرجعية ئالرةي ية ئتنييم ا بدا  صحي س  -

ة المعلومـات    إدارة تقنيـ
 والاتصالات

 ترييم ئاخ يار ترنيام ئادئام إدارة البيانام المرجعية ئالرةي يةس  -

 صحة ئجودة البيانام المرجعية ئالرةي ية باورة دئرقةس   مان - ممثل بيانات الأعمال
 

ئالحقاظ علي ا عبر جمي    لل الام اللهبيةئ   معاقير الملابرة م ؤئلية  - مختص بيانات الأعمال
 الأنيمة 

إدارة ماموعام البيانام المرجعية ئالرةي ية المحددة داخ  الأنيمة العم  على  - تقني وفني البيانات
 ئتعزقز تاام  البيانامس ئقواعد البيانام
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 والتةديثالمراجعة  .4
 .  ائ عند ئجود م للبام جدقدة ت  وجإ ال عدق ادئرق  هل  ال ياسة من قب  الما إ  قاإ مراجعة .4.1
 ال حدقاام المر رحة م  الا ام المعنية داخ  الاامعة لأ راض المراجعةس  قاإ مدارةة .4.2
إلى اللانسة ال وجي يسة للحوةمسة ئاال زام ئإدارة المةساطر قاسإ تنقيسل ال عسدقلام من قبس  الما سإ ئرف  الن سسسسسةسة الن ساةيسة   .4.3

 اع مادهاس ئاللوارئ ئاس مرارقة الأعماج
 

 متثالالا .5
قروم الما إ مراجعة دئرقة ائ   حيث  ببنودهائاال زام   ج ام الاامعة  سسسسمان تلبي  هل  ال سسسسياسسسسسة جمي على قاإ   .5.1

 عدواةية لل حر  من اام ااج ل اس
عنسد مراجعسة حساام عسدم اام اساج  ق ب  الما سإ من ايسة تسدرقايسة ل حليس  سسسسسسبسإ عسدم اام اساج ئمسدت ا ثسار ئالمةساطر   .5.2

 س  ح إ الإجرامام ال نييمية الم بعة في ما إ إدارة البيانام  ذلكالم رتبة على 
 

 لتواصلا .6
برقسد    -الرحمن    ال واصسسسسس  م  ما سإ إدارة البيسانسام في جسامعسة الأميرة نورة بنست عبسد  ىرجفي حساج ئجود اى اسسسسسس ق سسسسسارام قُ 

 (.DMO@pnu.edu.sa: )إلا رئني

  السياسات ذات العلاقة .7
 سياسة حوةمة البيانامس .7.1
 سياسة مدارةة البيانامس .7.2
 سنملجة ئهيالة البيانامسياسة   .7.3

 
 
 

 انتهى
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