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 المقدمة .1
تحرص جامعة الأميرة نورة بنت عبد الرحمن على تعزيز نمذجة البيانات وهيكلتها بما يضمممن تيوير نما ا البيانات وتحدياها  

ا للى اللوا     ا (  البنمد  من    (1)  الفقرةو لم  بنما   على   التنظيميمةاسمممممتنماى  تماري  و(  292من قرار مجلس الوزرا  رقم )  ) عمارمممممر 
هممممممم  الذ  لسمند للى مكت  لىارة البيانات الومنية مهمة واما الآمياسمات وكليات الحويمة والمعايير والضمواب  27/4/1447

تشممممذ هذل الآمممياسمممة تحديد المآممماوليات والمعايير والضمممواب   الخاصمممة بالبيانات والتحقن من مدم امتاال الجهات لها.
المنظمة لتصمممممميم النما ا وتو،يقها  لاممممماشة  للى الإرمممممراع على التعديمت على الأنظمة بما يضممممممن تكامذ البيانات  

 .واتآاقها
 
 التعريفاتجدول  .1.1

المعاني الموامحة لمام يذ منها  ما لم يقت  سميا    -لينما ورىت شي هذل الآمياسمة   -قصمد بالمصميلحات الوارىة لىنال ي  
 :النص خمع  ل 

 الوصف  المصطلح 

 .الرحمن عبدجامعة الأميرة نورة بنت   الجامعة

 .العزيز الجامعي الله بن عبد الوحدات التنظيمية بالجامعة بما شيها مآتشفى المل  عبد جهات الجامعة

اللجنة التوجيهية لإدارة 
 وحوكمة البيانات 

 .ستراتيجي على لىارة البيانات وحويمتهاهي لجنة عليا ىاخذ الجامعة مكلفة بالإرراع الا

 الرحمن.  مكت  لىارة البيانات شي جامعة الأميرة نورة بنت عبد المكتب 

لو   الحروعلو   مجموعة من الحقا ن شي صمممورتها الأولية لو شي صمممورة ظير منظمة ماذ الأرقام البيانات 
 التآجيمت الصوتية لو الرموز التعبيرية.لو  الفيديو لو   الصور الاابتة

بحيث يتواشن يذ ييان ما جدول لو ليار شي   جامعةماهية البيانات التي يتم تخزينها شي ال وصف  كيانات البيانات
 .الجامعةقاعدة بيانات. ويتم تو،ين لوصاشها وسماتها شي قاموس البيانات يجز  من ىليذ بيانات  

 
وييفيمة تخزينهما    البيمانمات جما  عمليماتلو المعمايير التي تحكم    القواعمدلو   الآممممميماسممممماتلو   النمما ا بنية البيانات

 وترتيبها واستخدامها شي نظام قاعدة البيانات.

 
مجموعمة من الإجرا ات والنمما ا والمخييمات التي تو،ن المكونمات التقنيمة المآمممممتخمدممة شي  البيانات  هيكلة

 .ىورة حياة البيانات

  تبآمممييها من خمل وصمممف هذل البيانات وتحديد مكوناتها  بغرضللبيانات    نمو النشممما   عملية   نمذجة البيانات
 .هابين العمقةو
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 الوصف  المصطلح 

آمتخدم لتحديد الكيانات الأسماسمية والعمقات شيما بينها    نمو ا عالي المآمتوم النموذج المفاهيمي  لبنية البيانات وي 
  بدون الترييز على التفاصيذ التقنية لو التيبيقية.

ا من النمو ا المفاهيمي على نحو يوا  تفاصيذ بنية البيانات  النموذج المنطقي  ويشمذ لنواع البيانات  ليار تحديد 
  . بدون الترييز على التفاصيذ التقنية والآمات والقيوى

 النموذج المادي 
 
 

دورة حياة تطوير 
 لبرمجيات ا

ويشمذ الجداول  يعرض اليريقة الفعلية لتخزين البيانات شي نظام لىارة قواعد البيانات
 والمفاتي  والفهارس وظيرها من التفاصيذ التقنية المرتبية بالتنفيذ.

ا من   مجموعة العمليات والأنشية والمهام التي ت يبَّن خمل جميا مراحذ حياة البرمجيات  بد  
ا بالتيوير والتشغيذ والصيانة  وانتها   بالإيقاع لو الإنها   .تحديد الحاجة لليها  مرور 

 ممثل بيانات الأعمال 
 نما يكو الشخص المآاول عن البيانات التي تجمعها الجامعة لو تحتفظ بها ىاخذ لىارته  وعاىة  

.
ٍ
 شي مآتوم لىار  عال
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  الغرض .1.2
  حيث تآممهم شي توحيد شهم  بالجامعةت عد نمذجة وهيكلة البيانات من العناصممر الأسمماسممية شي لمار حويمة البيانات   

هذل الآمياسمة للى واما الأسمس المنظمة لإنشما    تهدعالبيانات وتيآمير اسمتخدامها عبر مختلف الأنظمة والإىارات. 
يما تايد على لهمية اسمتخدام لىوات   ؛ وتحديد المآماوليات  ات الصملة بالحفاع عليها وتحدياها  وبنيتهانما ا البيانات 

وتوشير مرجعية وااممحة لتنظيم التغييرات المرتبية   النمذجة والهندسممة المعمارية للبيانات لدعم يفا ة لىارة البيانات
 بالبيانات امن المشاريا التقنية وتيوير الأنظمة.

 النطـاق .1.3
  بما شي  ل  تيوير النما ا الجامعةهذل الآمياسمة على جميا لنشمية نمذجة البيانات وهيكلتها ىاخذ    لحكام  ت يبّن

نيا  جميا اليشمممممذ  والمفاهيمية والمنيقية والماىية للبيانات وتصممممميم بنية البيانات على مختلف المآممممتويات.  
  لو يمانمت يمانمت ىاخليمة لو خمارجيمة  والأنظممة والتيبيقمات التي تتعماممذ ما البيمانمات لو تا،ر عليهما  سممممموا     جهمات الجمامعمة

بتيبين هذل الآمياسمة لضممان اتآما  البيانات ومو،وقيتها وسمهولة   جديدة لو قا مة. وتلتزم جميا الأمراع المعنية
 تكاملها.

 مستند النظاميال .1.4
امممواب  ومواصمممفات لىارة البيانات الومنية وحويمتها وحماية البيانات الشمممخصمممية الصممماىرة من مكت  لىارة البيانات  

 .م2021عام  1.5لصدار  –الومنية  
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 السياسة بيان .2
 نمذجة وهيكلة البياناتل توجيهيةالمبادئ ال .2.1

 مبدأ إعادة الاستخدام  .2.1.1
تصممممميم ييانات ونما ا البيانات بحيث يمكن اسممممتخدامها شي ليار من نظام لو مشممممروع ىون لعاىة البنا  من  

 (.صفر  عبر تعريف موحّد للكيانات المشترية )مالبة  برنامج  مبنىال
 .مبدأ الأمن والخصوصية في التصميم .2.1.2

لخمذ متيلبمات لمن المعلوممات وحممايمة الخصممممموصممممميمة شي الاعتبمار من لول لحظمة شي نممذجمة البيمانمات )تقليمذ 
 البيانات الحآاسة  اب  الصمحيات  لخفا  الهويات عند الحاجة(  وليس بعد بنا  النظام.

 مبدأ التوافق  .2.1.3
تصممميم نما ا البيانات باسممتخدام معايير وليواى ومصمميلحات موحّدة بحيث تآممتييا الأنظمة المختلفة تباىل  

 البيانات وشهمها بآمسة  ما تقليذ الحاجة للى تحويمت مخصّصة بين يذ نظام وكخر.
 سهولة الوصول .2.1.4

 لن يتم هيكلة البيانات ونمذجتها بيريقة منيقية تجعذ من الآهذ الوصول لليها بآرعة وىقة.
 دعم الابتكار والنمو .2.1.5

ن الجامعة من ىمج مصماىر البيانات المختلفة بهدع الابتكار والتحآمين  تبني هيكذ بيانات مرن ومدروس يمكّ 
 .المآتمر  

 الاحتفاظ والتوثيق .2.1.6
منها ليار مو،وقية    المآممتخلصممةاتباع المنهجيات والمعايير المعتمدة شي تيوير نما ا البيانات لتصممب  النتا ج 

 .وقابلية للتنفيذ  مما يعزز الاقة شي القرارات المبنية على البيانات

  وهيكلة البيانات النمذجةقواعد  .2.2
 نمذجة البيانات .2.2.1

ىارة لإسمممممتراتيجيمة  الامتيلبمات  التيوير نمما ا البيمانمات وتحمدياهما وتخزينهما ولىارتهما بمما يلبّي  ب  الجمامعمة  تلتزم -
 .ومن خمل الأىوات التقنية المم مة الجامعةبيانات  

 لبنية البيانات.   والمنيقي والماى  واعتماى النمو ا المفاهيمي  بتعريف  الالتزام -
  .الماى ( المنيقي تآمية ييانات البيانات على المآتويات الام،ة ) المفاهيمي,  موحدة لالالتزام بمعايير   -
  )جمداول  بمالجمامعمةجميا الو،ما ن التي تصمممممف وتعرع بنيمة البيمانمات الخماصمممممة    تشمممممممذ نمما ا بنيمة البيمانمات -

 ولركال(.   مصفوشاتو
نمما ا البيمانمات   حماجمة ومراقبمة ات العمقمة عنمد ال  الجهماتبيمانمات ما  البنما  وتعريف لرمممممكمال ونمما ا بنيمة   -

 بانتظام وتحدياها عند الحاجة.  بالجامعة
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 هيكلة البياناتمعايير  .2.2.2
لضممممممان توحيد الهيايذ التنظيمية وتعزيز  (  NORA )  المنهجية الومنية للبنية الماسمممممآمممممية بتيبين الالتزام -

 .التكامذ بين البيانات والعمليات بما يتواشن ما الأهداع الاستراتيجية للجامعة
 والمآتهدع على لن يشمذ ما يلي يحد لىنى: الحاليبيانات ال  هيكذتيوير وتو،ين   -
على يذ مآتوم    ;الحالي والمآتهدع على المآتوم المفاهيمي والمنيقي والماى   الجامعةنمو ا بيانات  -

  من مآتويات نمو ا البيانات لن يشمذ الآتي:
 وعمقاتها مقآمة بحآ  قياعات الأعمال.  بالجامعةنمو ا مفاهيمي: جهات الأعمال الأساسية المرتبية   -
نمو ا منيقي: توسمعة النمو ا المفاهيمي ليشممذ سممات جهات الأعمال ولاماشة الجهات الأقذ لهمية  -

 وعمقاتها.
 ولنواع البيانات  ولسمممما  الآممممات  نمو ا ماى : وهو التمايذ الماى  الذ  يشممممذ لسمممما  الجداول الماىية -

 والمفاتي  الأساسية  والخارجية.
 العمليات الر يآية: وهي العمليات الأساسية المآتخدمة شي تآيير عمليات الأعمال واتخا  القرارات. -
مكونات النظام الأسماسمية: التيبيقات الأسماسمية الحالية ومخازن البيانات ومنصمات معالجة البيانات وحلول تحليذ  -

 .البيانات المآتخدمة شي العمليات الر يآية
 .تدشن البيانات وتشعباتها: التمايذ البصر  لحرية البيانات الحالية شي العمليات الر يآية وبين مكونات النظام -
ال - شي اسمممممتراتيجيمة لىارة البيمانمات   وارىةعلى هيكمذ البيمانمات المآمممممتهمدع لن يلبي المتيلبمات الاسمممممتراتيجيمة 

 الجامعة.وحويمتها وحماية البيانات الشخصية لدم 
 مراقبة هيكذ البيانات بانتظام وتحدياه عند الحاجة. -
 لعداى وصميانة مصمفوشة توام  العمقة بين الأنظمة التقنية وييانات البيانات  بهدع تعزيز التكامذ بين الأنظمة -

 ية.حويمة البيانات وتقليذ الازىواج  وىعم
ت  لعداى مصمفوشة توام  العمقة بين الخدمات لو العمليات وييانات البيانات المرتبية بها  لدعم تحليذ ل،ر التغييرا -

 .وامان استخدام البيانات بما يتواشن ما الأهداع الاستراتيجية  جوىة البيانات  تعزيزو
 

 

 



  

 

 مكتب إدارة البيانات  –وهيكلة البيانات  النمذجةسياسة 
 

9 |     
 

 

 إدارة التغيير في بنية البيانات .2.3
لإىارة تغييرات الهيكلمة  و لم  لمراجعمة التغييرات والمواشقمة عليهما وتنفيمذهما شي هيمايمذ    عتممدةالالتزام بعمليمة م .2.3.1

 :يما يل البيانات الحالية والمآتهدشة. وعلى نيا  تغييرات الهيكلة لن يشمذ
 ملبات المباىرات الجديدة لنمذجة وهيكلة البيانات. -
 و،ا ن الهيكلة القا مة. حالة  تعديمت على -
على لن تشمممذ هذل النقاط ما    لبرمجياتىورة حياة تيوير اتحديد نقاط للتحقن من هيكلة البيانات امممن مراحذ  .2.3.2

 ي:  يل
 التحقن من مدم قابلية لعاىة استخدام بع  مكونات هيكلة البيانات الحالي لتلبية متيلبات الأعمال. -
 .التصدين على نما ا البيانات المعدة ونمو ا البيانات الماسآي للجامعة -
على تا،ر  يرات شي الأنظممة  يالبيمانمات  حيمث التغبم  يتعلنخماصمممممة  شيمما  الجمامعمة  ىعم مبماىرات تغيير الأنظممة شي   .2.3.3

 البيانات شي الحالات التالية:
النشا  بيانات جديدة  -  لو تعديذ شي البيانات الحالية. يلي 
 نما ا بنية البيانات. شيتعريف لو تغيير   -
 بيانات لو مشاريتها من لنظمة متعدىة )التكامذ(.التعريف لو تغيير لو مراقبة كليات الوصول للى  -
 .تغيير مصاىر البيانات لو كلية تخزين البيانات -
 عن مباىرات التغيير بالدعم من خمل ما يلي:  لرعار لصحاب المصلحة .2.3.4
 .ممالي بيانات الأعمالبالتعاون ما و ل    تعريف ييانات البيانات التي من الممكن لن تتأ،ر بالتغيير -
 .ممالي بيانات الأعمالبالتعاون ما و ل  تعريف مجالات ومجموعات البيانات التي من الممكن لن تتأ،ر بالتغيير    -
 .البيانات جان تقديم تقرير بالأ،ر المترت  على التغييرات من  -
 :ذ يحد لىنى الآتياستخدام نمو ا تقرير ل،ر التغيير على البيانات لتقييم ل  تغييرات مقترحة  بحيث يشم .2.3.5
 .الكيانات المتأ،رة -
 .الأنظمة المتأ،رة -
 .المخامر على جوىة البيانات لو تكاملها -
 .البيانات عند الحاجة خية ترحيذ -
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 الأدوار والمسؤوليات  .3

 المسؤولية  الدور 

ة التوجيهيـة لإدارة   اللجنـ
 وحوكمة البيانات

 التوصية باعتماى الآياسة.

ــة  الــتــوجــيــهــي ــة  الــلــجــن
والالــتــزام   ــة  لــلــحــوكــم
الــــمــــخــــاطــــر  وإدارة 
والطوارئ واســــتمراريـة  

 الأعمال

 اعتمماى الآياسة.  -

 مكتب إدارة البيانات
 عبر مختلف جهات الجامعة.آياسة  الالإرراع على تنفيذ   -
والالتزام بهما ومتمابعمة    وهيكلمة البيمانماتالنممذجمة  خيمة  ذ  الإرمممممراع على تنفيم -

 الانتهايات والاستانا ات المتعلقة بتيبيقها.  
 .نمذجة وهيكلة البياناتبتخصيص الأىوار المتعلقة  -

 
ــة  ــيـ ــنـ ــبـ الـ ــب  ــتـ ــكـ مـ

 المؤسسية
تيوير واعتماى نما ا وبنى البيانات شي الجامعة  بما يشمممذ تحديد الأمر  امممان -

 الماسآية.  
البيممانممات والو،مما ن العمممذ على   - الموحممدة لمشمممممماريا  ولىارة الآمممممجمت  تنظيم 

 .المرجعية  وتصعيد التحديات 
 الإرراع على تنفيذ تغييرات الهيكلة المعتمدة. -

ة المعلومـات    إدارة تقنيـ
 والاتصالات

دارة باستخدام  - امان وجوى نما ا بيانات منيقية وماىية ومفاهيمية محد،ة وم 
 الأىوات التقنية المم مة. 
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 والتحديث المراجعة .4
ا هذل الآياسة من قبذ المكت   يج  مراجعة .4.1  .لو عند وجوى متيلبات جديدة تآتوج  التعديذ ىوري 
 التحدياات المقترحة ما الجهات المعنيّة ىاخذ الجامعة لأظراض المراجعة.  يج  مشارية .4.2
للى اللجنمة التوجيهيمة للحويممة والالتزام ولىارة المخمامر يجم  تنفيمذ التعمديمت من قبمذ المكتم  ورشا النآمممممخمة النهما يمة   .4.3

 لاعتماىها. واليوارئ واستمرارية الأعمال
 

 الامتثال .5
والالتزام ببنوىهما حيمث يقوم المكتم  بمراجعمة ىوريمة لو   جهمات الجمامعمة امممممممان تيبين همذل الآممممميماسمممممة جمياعلى  يجم    .5.1

 عشوا ية للتحقن من الامتاال لها.
عند مراجعة حالات عدم الامتاال  يتبا المكت  منهجية تدريجية لتحليذ سب  عدم الامتاال ومدم الآ،ار والمخامر المترتبة   .5.2

 .  التنظيمية المتبعة شي مكت  لىارة البيانات جرا اتلإاحآ  على  ل   
 

 تواصلال .6
بريمد ال  -الرحمن    التواصمممممذ ما مكتم  لىارة البيمانمات شي جمامعمة الأميرة نورة بنمت عبمد  ىرجشي حمال وجوى ل  اسمممممتفآمممممارات ي  

 .: (DMO@pnu.edu.sa)الإلكتروني

 

 السياسات ذات العلاقة .7
 .سياسة حويمة البيانات .7.1
 .سياسة البيانات الوصفية .7.2
 ت.سياسة جوىة البيانا .7.3
 .التخزين والاستبقا سياسة   .7.4

 
 

 انتهى 
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