
 
 

 
 

 التخطيط  .

التقسيم حسَب 
 المُدة الزمنية

التقسيم حسَب 
المستوى 

الإداري

 الهدف

 السياسة

 القاعدة

 الإجراء

 التخطيط

 التنظيم

 التوظيف

 التوجيه

 كتابة التقارير

 الميزانية

صفات التخطيط  خطوات التخطيط  عناصر التخطيط أنواع التخطيط  فوائد التخطيط خصائص التخطيط التخطيطتعريف 
 الفعال

 معوقات التخطيط

 مستقبلي

عي  توقُّ

يَعتمد على 
 الإجراءات 

ز على  يركِّ
 الأهداف

 عملية مستمرة

 تحديد الأهداف

 جَمْع المعلومات

الافتراضاتوَضْع   

تحديد البدائل 
 الاختيار من بينها

والتقويمالتنفيذ   

هو التحديد في 
الوقت الحاضر لما 
سيتم عمله في 
المستقبل لوضع 

معينة أهداف 
عن أفضل  والبحث

 السبل لتحقيقها.

دة   البيئة المعقَّ

 نقص المعلومات 

 مقاومة التغيير

 عدم الواقعية 

عدم التنسيق بين المشروعات 
 الإدارية المختلفة 

 وُجود القُيود 

 الوقت والتَّكلِفة 


