
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 واعتماد الدرجات رصد اتراءإج
 

 
 ) لأعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم ( 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 BANNER9للنظام الأكاديمي  الخدمة الذاتية من خلال
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 الصفحة المحتويات
 3 مقدمة عامة

 3 أهداف الدليل
 3 الدليلالفئة المستفيدة من 

 3 متطلبات قبل استخدام هذا الدليل
 BANNER 9  4 رصد الدرجات على النظام الأكاديمي خطوات

 5 رصد الدرجاتاولًا: 
 5 )أ(رصد الدرجات يدوياً 

 Excel. 8)ب(رصد الدرجات باستخدام ملف 

 Template 8تنزيل ملف القالب/-1

 Upload 11رفع الملف -2

DN  13        الحرمان(رصد درجات ج)

IP  16   مستمر(رصد درجات د)

 18 كيف يمكن الاطلاع على الدرجات النهائية للطالبات بعد الرصد وطباعتها ؟

 20        ثانياً : اعتماد الدرجات
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 :مقدمة عامة
الهدف من هذا الدليل هو تزويد عضو هيئة التدريس بالمعرفة الضرورية بالصفحات الرئيسية المستخدمة لرصد 

 واعتماد الدرجات من خلال الخدمة الذاتية لأعضاء هيئة التدريس في الجامعة من خلال نظام بانر.

 

 :أهداف الدليل
 لأساسية فيما يتعلق:يهدف هذا الدليل إلى إرشاد المستخدم إلى الإجراءات ا     

 برصد درجات الطالبات واعتمادها بواسطة عضو هيئة التدريس. •

 

 : الدليل من الفئة المستفيدة
 .ومن في حكمهم أعضاء هيئة التدريس     

 

 : متطلبات قبل استخدام هذا الدليل
الاطلاع على دليل الخدمة الذاتية لأعضاء هيئة التدريس في النظام الأكاديمي الدليل، يحتاج المستخدم  بهذاقبل البدء 

BANNER9  . 
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هما على  على خطوتين BANNER 9تتم عملية رصد الدرجات على النظام الأكاديمي 
 :  الترتيب

 :
ً
 :  رصد الدرجاتاولا

 
، كما يمكن لعضو هيئة  صفحة لإدخال درجات أعمال السنة والاختبار النهائيالصصت خ

إلا بعد اعتماد التدريس التعديل على الدرجات في حال وجود أي ملاحظات عليها،  لأنها لن تكون متاحة للترحيل 

 عضو هيئة التدريس ه بإمكانكما تجدر الإشارة إلى أن ،عضو هيئة التدريس لها في صفحة ) اعتماد الدرجات(

 ها، الاطلاع على الدرجات النهائية وطباعت

 
ً
يقوم عضو هيئة التدريس بعد رصد الدرجات في صفحة ) رصد الدرجات(  ومراجعتها، :  اعتماد الدرجات: ثانيا

يتمكن عضو هيئة ولن  تصديرها لرئيسة القسم لترحيلها وإظهارها للطالبات، ،ل باعتمادها في هذه الصفحة

 .إلا بعد فك الاعتماد عنها بواسطة رئيسة القسم اعتمادها، بعدالتعديل على درجات الطالبات  التدريس من
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 ويمكن رصد الدرجات بطريقتين : 
.  (أ)

ً
 رصد الدرجات يدويا

 .  Excelرصد الدرجات باستخدام ملف  (ب)

 

 :  يدويا   رصد الدرجات )أ(
 بالنظام الأكاديمي لأعضاء هيئة التدريس على موقع الجامعة.الدخول إلى الرابط الخاص  .1

  للبريد الجامعي.  إدخال اسم المستخدم و كلمة المرور  .2

 . (loginالضغط على تسجيل الدخول ) .3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .  Bannerاختيار نظام يتم             قائمة الخدمات الرئيسية  من .4
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  Faculty Grade Entry)  /رصد الدرجات)  اختيار  .5

 

 .في الشريط العلوي من الصفحة كما في الصورة أدناه ( الموجودالدرجات رصداختيار تبويب ) .6

 رصد درجاتها. عضو هيئة التدريسل المسندعرض جميع الشعب يتم  .7

في أسفل  (المكونات) زر  الضغط علىالمؤشر ، ثم المراد رصد درجاتها بالنقر عليها باستخدام  الشعبةاختيار يتم  .8

 الصفحة، لينتقل المتصفح لصفحة جديدة.
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 ملحوظات مهمة:  

يمكن لعضو هيئة التدريس التحكم في ترتيب أعمدة الصفحة ونقل العمود من مكان لآخر من خلال الضغط  •

 ( ثم سحبه .   
ً
 على عمود الرقم المرجعي ) مثلا

مكتمل الرصـــد، ) )حالة ملئ الدرجـــــــات / حالة الرصــــد (: تعني حالة الرصـــــد وهي ثلاث حالات : ) تــــــام( : يعني  •

 لم يتم التشغيل( : يعني لم يتم رصده، ) قيد التنفيذ ( : تعني رصد غير مكتمل.  

  .التي يرغب عضو هيئة التدريس برصدها (الاختبار النهائي /  الأعمال فصلية)   نوع المكون اختيار يتم  .9

( في أعلى الصفحة عدد الطالبات اللاتي لم ترصد لهن درجة، ويمكن من الدرجات المتبقية )  عمود يتضح من .10

 خلاله الـتحقق من رصد درجة لجميع الطالبات بعد الانتهاء من رصد درجات الشعبة. 

 

 

 

 

 فقط.  ( النهائيالمجموع وإنما )  (الاختبار النهائي/  الأعمال فصلية)*هذا الفصل لن تظهر المكونات 

 

في أسفل الموجودة  ( قائمة حضور الطلاب ) يتم اختيار  المكوّن المراد إدخال الدرجات لهبعد تظليل نوع  .11

 الصفحة.  

 

( في كل صفحة خيار )عدد الطالبات في صفحة من خلال  ويمكن التحكم فيأسماء الطالبات، قائمة بتظهر س .12

   الموجود في أسفل الصفحة. 
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 . النتيجة في قائمة الذي تم اختياره إدخال درجات الطالبات الخاصة بالمكون يتم  .13

  ( في أسفل الصفحة.حفظالضغط على زر ) .14

 

 

 

 :  Excel الدرجات باستخدام ملفرصد   (ب)
 ، يتم ما يلي :  7بعد تحديد المكون في الخطوة 

 : Template/ملف القالبتنزيل  -1

 

 ( الظاهرة في أعلى الصفحة بجانب اسم المستخدم الضغط على علامة الإعدادات ) •

 ( من القائمةExport Templateاختيار )تصدير قالب /  •

  ستظهر رسالة تطلب من المستخدم اختيار صيغة الملف 
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 .Excel spreadsheet (.xlsx)اختيار   •

 .الملف على جهاز الكمبيوتر download( لتنزيل/Export / تصدير الضغط على ) •

 

  .(Downloads/التنزيلات) الملف في المجلد الافتراض ي لحفظ الملفات المنزلة downloadسيتم تنزيل/ •

 .يمكن تعديل اسم الملف و/أو تغيير مكان الحفظ حسب الحاجة •

  .فتح الملف لرصد أو تغيير الدرجات •
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 .(Scoreإدخال الدرجة في عمود )النتيجة /  •

 .  حفظ التعديلات ثم إغلاق الملف •
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 :  Uploadفع الملف ر -2

ليتم رصدها في  9بعد إتمام رصد الدرجات في ملف الإكسل وحفظ الملف تتم عملية رفع الملف إلى بانر

 النظام كالتالي

 

 .( الظاهرة في أعلى الصفحة بجانب اسم المستخدمالضغط على علامة الإعدادات ) •

   ( من القائمةImport / استيراداختيار ) •

 لخطوات العملية الخمس:مربع سيعرض  •

 ) Finish، انهاء/Validate، تدقيق/Map،تخطيط وربط الأعمدة/Preview، معاينة/Selectاختيار/ (
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( سيتاح للمستخدم استعراض الملفات الموجودة على Browsبمجرد الضغط داخل حقل الاستعراض ) •

 .الجهاز ليختار منها

 .( Upload / تحميلالضغط على ) •

 . (Continueبعد اكتمال الرفع، الضغط على )متابعة /  •

 

 

  .معاينة البيانات •

  .(Continueمتابعة / الضغط على ) •

 

في حال كان هناك اختلاف في تخطيط الأعمدة بين الملف الأصلي الذي تم تنزيله من النظام والملف الذي تم  •

 رصد الدرجات فيه يجب ربط الأعمدة من خلال عناوينها 

 .(Continueمتابعة / الضغط على ) •
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 : DN الحرمانرصد درجات ج( )
 .كما في الصورة أدناه( الموجود في الشريط العلوي من الصفحة كما الدرجات رصداختيار تبويب ) (1)

 رصد درجاتها. عضو هيئة التدريسل المسندعرض جميع الشعب يتم  (2)

في  (المكونات) زر  الضغط علىالمؤشر ، ثم المراد رصد درجاتها بالنقر عليها باستخدام  الشعبةاختيار يتم  (3)

 أسفل الصفحة، لينتقل المتصفح لصفحة جديدة.
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) بديلا عن الصفر( ثم اختيار حفظ في أسفل  0.1ثم رصد درجة الأعمال الفصلية يتم وضع المؤشر على (4)

 .الصفحة 

 ) بديلا عن الصفر( ثم اختيار حفظ في أسفل الصفحة  0.1ثم رصد درجة الاختبار النهائي يتم الضغط على  (5)

للطالبة المحرومة في الأعمال الفصلية والاختبار النهائي  فلن يتمكن عضو  0.1إذا لم يتم رصد درجة  ملحوظة مهمة :

هيئة التدريس من اعتماد الدرجات 

 

) بديلا عن الصفر( في الأعمال الفصلية والاختبار النهائي للمحرومات في المقرر يتم  0.1بعد أن تم رصد درجة (6)

 الدخول على أيقونة الدرجات النهائية في أعلى الصفحة، ثم يتم وضع المؤشر على المقرر 
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الطالبات اللاتي تم  بعد وضع المؤشر على المقرر ، نلاحظ ظهور أسماء الطالبات في أسفل الصفحة كما يلاحظ أن

يتم بعدها اختيار القائمة  0.00في الاعمال الفصلية والنهائي يظهر أمامهن في هذه الصفحة الرقم  0.1رصد درجة 

وهو رمز الحرمان ثم الضغط على حفظ في أسفل الصفحة ) لا يتم إدخال رقم  DNبالرمز  0.00المنسدلة واستبدال 

 وتاريخ جلسة مجلس الكلية في النظام لهذا الفصل  ( 

 .ثم بعدها يتم رصد درجات الطالبات وفق الآلية المتبعة
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 : IP مستمر جرصد در)د( 
 .في الصورة أدناه من الصفحة كما( الموجود في الشريط العلوي الدرجات رصداختيار تبويب ) (1)

 رصد درجاتها. عضو هيئة التدريسل المسندعرض جميع الشعب يتم  (2)

في  (المكونات) زر  الضغط علىالمؤشر ، ثم المراد رصد درجاتها بالنقر عليها باستخدام  الشعبةاختيار يتم  (3)

 أسفل الصفحة، لينتقل المتصفح لصفحة جديدة.

  

 . الاختبار النهائيالمكوّن بعد تظليل نوع  (4)
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 ( مستمر  في خانة الدرجات النهائية .IPدرجة )   ختيار ايتم  (5)

  ( في أسفل الصفحة.حفظالضغط على زر ) (6)
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 يمكن الاطلاع على الدرجات النهائية للطالبات بعد الرصد؟  كيف

 للاطلاع على الدرجات النهائية للرصد يتم الضغط على الدرجة المركبة في أسفل الصفحة 

 

 

 

يمكن لعضو هيئة التدريس التحكم في ترتيب أعمدة الصفحة أعلاه من خلال الضغط على عمود : مهمةملحوظة 

 .   للمكان المطلوب ثم سحبه معين

 .درجة المكونات التي تم إدخالها يوضح (النسبة النهائية  ) عمود •

 ( يوضح الدرجة النهائية للطالبة. النهائيةدرجة العمود )  •
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، ( الموجود في أعلى الصفحةرمز الطابعة يمكن طباعة الصفحة ومراجعتها قبل اعتماد الدرجات من خلال )  •

 فيظهر النموذج الآتي : 

 

 

 
 تظهر في أعلى النموذج بيانات المقرر.  •

 يظهر  •
ً
( وكذلك عدد طالبات يمكن إدخال درجاتهم عدد الطالبات المؤهلات لدخول الاختبار ) أيضا

 (. الطالبات المؤهلين للتقييم الطالبات اللاتي تم تقييمهم )

 عن النموذج السابق 
ً
، وعرضه على رئيسة لنموذج الدرجات النهائية) يمكن الاستعانة بهذا النموذج عوضا

افقة عليه قبل اعتماد عضو هيئة التدريس للدرجاتالقسم للتوقيع   (. والمو
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 ثانيا  : اعتماد الدرجات : 

افقة من عضو هيئة التدريس على  بعد رصد الدرجات ومراجعتها أو التعديل عليها ، يتم اعتمادها كمو

عضو هيئة التدريس بعد اعتماد الدرجات من التعديل عليها،  كنترحيلها وإعلانها للطالبات ، ولن يتم

  ذلك من خلال الخطوات التالية:  تم وي

 

 .من قائمة الخدمات الرئيسية  Grades Submitاعتماد الدرجات/اختيار  .1

  سينتقل المتصفح إلى صفحة جديدة

 

 

 .الفصل الدراس ياختيار  .2

 .المراد اعتماد / ترحيل درجاتها بالضغط عليها باستخدام مؤشر الفأرة الشعبةاختيار  .3

 .(Submitاعتماد / اختيار ) .4

 .ملاحظة: يمكن إضافة ملاحظات متعلقة باعتماد درجات الشعبة

 .(Save Changesحفظ التغييرات / الضغط على زر ). 5
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افقتأكيد الاعتماد بالضغط على زر ) .6 حفظ التغييرات ستظهر بعد الضغط على زر )( في الرسالة التي مو

/ Save Changes). 

 

افق( في رسالة التنبيه  SUBMITTED( إلى Statusستتغير الحالة )*** ملاحظة:  ولن تلقائيا بعد الضغط على زر )مو

بواسطة رئيسة يكون التعديل على درجات الطالبات في الشعبة المعتمدة ممكنا بعد ذلك إلا بعد فك الاعتماد عنها 

 ، القسم

في الحقل الأخير المقابل  View( الاعتمادات للشعب من خلال الضغط على سجلكما يمكن الاطلاع على معلومات )

 .لكل شعبة

 

 هذا والله الموفق ،،


