
ص آلية التقديم على طلب التحويل من كلية لأخرى أو من تخص
لآخر داخل الكلية في الخدمة الذاتية للطالبات

عمادة القبول والتسجيل



الدخول على النظام الأكاديمي

المحمول الهاتفأو الكمبيوتر جهاز منسواءالذاتيةللخدمةالدخول يمكنكالطالبةعزيزتي
 وقعمعلىالموجودالتاليالشريطفيللطالباتالأكاديميالنظامأيقونةعلىالضغطخلالمن

:الجامعة

معي للدخول على النظام الجديد على الطالبة اِدخال الرقم السري للبريد الجا: ملحوظة هامة 
.  8بانروليس الرقم السري السابق للنظام 

1



تباع الخطوات النظام متاح باللغتين العربية والإنجليزية ولتغيير لغة النظام من اللغة الإنجليزية للعربية  يجب ا
:التالية

الضغط على أيقونة الإعدادات 
 Language Settingو اختيار 
Arabic ( Saudi Arabia )ثم اختيار  

 لتظهر رسالة بأنه قدSaveثم الضغط على 
تم حفظ التغييرات بالنجاح 

تغيير لغة النظام

2



ط بعد تغيير اللغة يتم تسجيل الخروج من خلال الضغ
على أيقونة الطالبة

Sign Outثم الضغط على  
ثم إعادة الدخول مرة أخرى على النظام

. من الضروري تسجيل الخروج ثم إعادة الدخول مرة أخرى لإتمام عملية تغيير اللغة: ملحوظة مهمة 

تغيير لغة النظام

3



 خلدالآخر تخصصمنأو لأخرى كليةمنالتحويلطلبلتقديم
امنظعلىالضغطثمالأيقونةهذهعلىالضغطيتمالكلية،

Banner(الخدماتقائمة)علىالضغطثم

4

من تخصص لآخر داخل الكلية / خطوات تقديم طلب التحويل من كلية لأخرى 



(طلب خدمة)ثم الضغط على خيار 

5

من تخصص لآخر داخل الكلية / خطوات تقديم طلب التحويل من كلية لأخرى 



تسجيل الجدول الدراس ي

.ئةاختيار التحويل الداخلي من قائمة الف

6

من تخصص لآخر داخل الكلية / خطوات تقديم طلب التحويل من كلية لأخرى 



تسجيل الجدول الدراس ي

بةالمطلو الخدمةإدخالاختيار ثم

7

من تخصص لآخر داخل الكلية / خطوات تقديم طلب التحويل من كلية لأخرى 



تسجيل الجدول الدراس ي

(.المتابعة)ثم الضغط على أيقونة 

خطوات إدخال رغبات التخصيص

8

من تخصص لآخر داخل الكلية / خطوات تقديم طلب التحويل من كلية لأخرى 



تسجيل الجدول الدراس ي

.ية على الطالبة قراءة الضوابط والشروط بعنا

لى ولاستكمال إجراءات تقديم الطلب يتم الضغط ع
(.المتابعة)أيقونة 

التحويلآليةعلىالاطلاعيمكن
القبول عمادةصفحةعلىالموجودة

.هناالضغطخلالمنوالتسجيل

9

من تخصص لآخر داخل الكلية / خطوات تقديم طلب التحويل من كلية لأخرى 



تسجيل الجدول الدراس ي

ة و المطلوبيتم ادخال جميع الرغبات 
الرغبة . يتاح إدخال ثلاث رغبات

ثة الأولى إجبارية، و الثانية و الثال
.اختيارية

11

من تخصص لآخر داخل الكلية / خطوات تقديم طلب التحويل من كلية لأخرى 



تسجيل الجدول الدراس ي

ة الرغبات المطلوبيتم ادخال جميع 
.وفق الأولوية

(.  حفظ)الضغط على أيقونة ثم 

11

من تخصص لآخر داخل الكلية / خطوات تقديم طلب التحويل من كلية لأخرى 



لمتابعة حالة الطلب أو إلغائه يتم الدخول على 
.  من قائمة الخدمات( عرض حالة الخدمة ) 

12

إلغاء الطلب/ خطوات متابعة حالة الطلب  من تخصص لآخر داخل الكلية / خطوات تقديم طلب التحويل من كلية لأخرى 



تسجيل الجدول الدراس ي

الطلباتقائمةضمنمنالطلبيظهر 
.(الطلبارسالتم)الطلبحالةوتكون 

13

إلغاء الطلب/ خطوات متابعة حالة الطلب  من تخصص لآخر داخل الكلية / خطوات تقديم طلب التحويل من كلية لأخرى 



تسجيل الجدول الدراس ي

فاصيلتعلىالاطلاعللطالبةيمكن:الطلبرقمعلىبالضغط
.إلغائهأو الطلب

:حالات الطلب
.إذا تم حفظ الطلب بعد التقديم ويعني تم إرساله للجهة ذات الاختصاص: طلب مُرسل

.يعني أن الجهة ذات الاختصاص تعمل على دراسة الطلب: الطلب قيد الدراسة
.يعني أنه قد تم إلغاء الطالبة للطلب: طلب مُلغى

.عند موافقة الجهة ذات الاختصاص على الطلب: تم قبول الطلب
.عند رفض الجهة ذات الاختصاص للطلب: تم رفض الطلب

14

إلغاء الطلب/ خطوات متابعة حالة الطلب  من تخصص لآخر داخل الكلية / خطوات تقديم طلب التحويل من كلية لأخرى 



تسجيل الجدول الدراس ي

 إلغاء)أيقونةعلىالضغطيتمالطلبلإلغاء
حالةصفحةمراجعةالطالبةوعلى،(الطلب

.طلبهاإلغاءمنللتأكدالطلبات

 الاطلاعالطالبةعلى
 
سةالمؤستعليقعلىدائما

اصالاختصذاتالجهةردعنأكثر تفاصيللمعرفة
.الطلبعلى

15

إلغاء الطلب/ خطوات متابعة حالة الطلب  من تخصص لآخر داخل الكلية / خطوات تقديم طلب التحويل من كلية لأخرى 



تسجيل الجدول الدراس ي

:يمكن للطالبة التعديل على طلبها من خلال خطوتين 

(.للاطلاع على الخطوات 12يمكن الرجوع للشريحة رقم )إلغاء الطلب السابق . 1
.(للاطلاع على الخطوات 5يمكن الرجوع للشريحة رقم )تقديم طلب جديد . 2

:مهمةملحوظات
الخدمةعلىللتقديمالمتاحةالفترةخلالالطلبعلىالتعديلللطالبةيتاح.
 مُلغىوليسمرسلطلبولديهاجديدطلبتقديمللطالبةيحقلا.
الطلببإلغاءالتحويل،طلبعنالعدول للطالبةيمكن.
لغى)طلبهاتفاصيلعلىالاطلاعللطالبةيمكن

ُ
صفحةمنلبالطرقمعلىبالضغط(الم

.الطلباتحالة

16

 ؟ 
 
كيف يمكنني التعديل على طلب التحويل الذي قدمته سابقا



انتهى مع صادق دعواتنا لكن بالتوفيق ،،،

عمادة القبول والتسجيل

لمزيد من الاستفسارات نأمل التواصل على البريد الالكتروني 

transfer@pnu.edu.sa


