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الهيكل التنظيمي لمكتب الأعمال وإدارة المشاريع 

عميدة كلية علوم الحاسب والمعلومات 
العوهليمنال . د

وكيلة الكلية للبحث والابتكار والأعمال
هديل شيبة . د

خولة الكثيري .. مديرة مكتب الأعمال و ا دارة المشاريع أ

خولة الكثيري  . منسقة مكتب الأعمال وإدارة المشاريع أ
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مكتب  الأعمال  وإدارة المشاريع كلية
علوم الحاسب والمعلومات  

مكتب رقم
1.100.02
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نبذة عن المكتب 

دعببنتنورةالأميرةبجامعةالمشاريعإدارةلمكتبتنفيذيمكتبوهو2021عامالمكتبانشأ
اءسوالكليةمشاريعيخصمابجميعويعنىوالمعلوماتالحاسبعلوملكليةتابعالرحمن
يدةجدمشاريعاستحداثويدرسالقائمةالمشاريعويتابعتطويريةاواستثماريةاوخدمية

نورةرةالاميلجامعةالاستراتيجيةللخططموائمتهاومدىالمشاريعلتلكالاقتصاديةوالجدوى
.2030السعوديةالعربيةالمملكةرؤيةتحقيقوبالتاليالرحمنعبدبنت
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الرؤية والرسالة 

.اريع  التنافسية العالية والابتكار والتطوير في تنفيذ المش,التميز 

.  ةدراسة احتياج الجامعة لمشاريع هادفة وفعالة وموائمة لخطط الجامعة الاستراتيجي الرسالة 

الرؤية 
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الأهداف
قطريعنكفاءتهورفعالبشريللموردالمستمروالتطويرالخدميةالمشاريعابتكار•

والإداريةالتعليميةالهيئةأعضاءمنالجامعةمنسوباتاوطالباتكانسواءالدورات
ومعنويهماديهعوائدوتحقيقالمجتمعلأفرادالخدميةالمشاريعتقديموكذلك

بنتنورةالأميرةلجامعةالاستراتيجيةللأهدافملائمتهامدىودراسةالمشاريعمتابعة•
2030المملكةرؤيةمنتنطلقالتيالرحمنعبد

عاليةةدرجعلىمشاريعمدراءانتقاءوأيضافائقةبعنايةالهادفةالإبداعيةالأفكارانتقاء•
.والإداريةالمهنيةالمهاراتمن

عوائدذاتلمشاريعوالمعلوماتالحاسبعلومكليةاحتياجلمدىعلميهدراساتعمل•
.شائيةاناوتقنيةاوبحثيةسواءواحتياجاتهمالمستهدفينلكافةخدماتتقدماومادية
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التعاون•

المشروعبحاضنبدأالفئاتولجميعالأصعدةجميععلىوالبناءالمثمرالتعاون
.بالمستفيدوانتهاءالمشروعمديرويليه

التنافسية•

كاليفالتوبأقلقياسيهأوقاتفيالمشاريعفيالمطلوبةالمعاييرأعلىتحقيق

والابتكارالتطوير•

مخرجاتلتجويدالأخطاءتلافيعلىوالعملالبناءةالناقدةالمتابعةطريقعن
.وادارتهاالمشاريعلاستحداثمبتكرةطرقعنوالبحثالمشاريع

والإخلاصالالتزام•

.منهملكلالمهاموأداءالمكاتباوالمشروعمديرسواءالأصعدةجميععلى

القيم
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معلومات

المترابطةالأنشطةمنمجموعةهوالمشروع
ددة,محزمنيةونهاياتبداياتلها.الروتينيةغير
منظمةأوشخصقبلمن.تنفيذهايتم

ةالكلفمعاييرإطارفيمحددةأهدافلتحقيق
لهاالمخططوالجودة.والزمن

المنظمةقبلمنالمشروعمديرتعيينيتم
للمشروعالمقترحةالجهةاو

واناعنويحملواضحيكونانالمشروعفييشترط
ويكونالواقعارضعلىتنفيذهويمكنمعبرا 

الاستراتيجيةالخططويوائمهادفالمشروع
للجامعة

وهيالمطلوبةالنماذجوتعبئةشريكمنصةعلىالتقديم
المشروعإدارةخطةونموذجالمشروعميثاق
المشاريعإدارةمكتبفيخاصةلجانقبلمنالمشروعدراسة

بالجامعة
المشاريعإدارةقبلمنرفضةاوالمشروعقبولمرحلة

بالجامعة
ديرالموإعطاءالتنفيذمرحلةالىالمشروعينتقلالقبولبعد

لىعالدخولصلاحيةضمنهاومنيحتاجهاالتيالصلاحياتجميع
المشاريعإدارةنظام

ما هو 
المشروع  

مراحل 
المشروع  

مدير 
المشروع  

شروط قبول 
المشروع  
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ثانيا

أولا 

سادسا 

رابعا

خامسا 

ثالثا

مراحل يمر بها المشروع

مرحلة قبول المشروع 

دراسة المشروع من قبل لجان خاصة بإدارة المشاريع  

شريك منصةعلى المشروعرفع 

تعيين مدير للمشروع من قبل الجهة الحاضنة للمشاريع 

اعتماد المشاريع من الجهة الحاضنة 

مرحلة اقتراح المشروع من إدارة التخطيط 
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(.وكالة,إدارة , كلية )يتم تعيين مدير المشروع من قبل المنظمة او الجهة المقترحة للمشروع 

المشروعمديرشخصيةصفات•
,  لتأثيرا, التواصل الفعال , ينبغي ان تتوفر في مدير المشروع عدد من الصفات الشخصية القيادة 

.  الابداع, التحفيز, بناء فريق العمل , مهارة التفويض تفويض الشخص المناسب بالمكان المناسب 

إداريةمهارات•
التنظيم -4إدارة الوقت -3إدارة الاجتماعات -2التخطيط -1

مدير المشروع 
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فريق عمل المشروع 

والعملفريق,العملاءاوكالموردينالخارجمناوالمنظمةداخلمنالفريقأعضاءيكونقد
انجازوهوهدفهملتحقيقالعملفيبالتعاونالأشخاصمنمجموعةقيامهوالجماعيالعمل
وأخلافاتأومشاكلأيافتعالدونالبعضبعضهميتقبلوا أنعليهميجبولكنونجاحه,العمل
تمويالأعمالمنالكثيرفيالإنسانيحتاجهامهارةالجماعيالعملعلىوالقدرة.السيطرةمحاولة

.ههمتواجالتيالمشكلاتوحلالفريقمتطلباتلتنفيذوالاستعدادالتخطيطعلىالحرصفيه
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المستهدفون بالمشاريع 

أعضاء هيئة 
تدريس

المنشآت    
بالجامعة 

طالبات

افراد المجتمع
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شريك منصة 

إدارةمكتبويقومالمشاريعطلباتلتقديمبعنايةوتصميمهاانشاؤهاتممنصةهي
.ضهارفاوعليهاالتعديلطلباوواعتمادهاودراساتهاالطلباتباستقبالبالجامعةالمشاريع

نويكوالوكالةاوالإدارةاوالكليةوهيحاضنلهيكونانالمنصةعليمشروعرفعيتطلب
اسيةالأسالمتطلباتومنالرحمنعبدبنتنورةالأميرةلجامعةالاستراتيجيةللخططموافق
.للمشروعمديرتعيين
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مشاريع كلية علوم الحاسب والمعلومات 

السيبرانيماجستير الأمن 
بعطوشمحمد . د

مركز الذكاء الاصطناعي 
شروق السنان . .د

السيبرانيمعمل الأمن 
نجلاء فتحي .د 

ات الشهادات المهنية بالتعاون مع الشرك
العالمية 

نوف المجلي . .د
بنك الكفاءات الاستثماري 

لطيفة المقرن . د
تطوير معامل كلية علوم الحاسب 

والمعلومات 
رحاب إبراهيم . أ
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مشاريع كلية علوم الحاسب والمعلومات 

نورة تك للخدمات والاستشارات 
الحاسوبية

خولة الكثيري . أ

التطوير المهني الاحترافي للكوادر 
الإدارية

منال الشهراني . أ
التعاون البحثي البيني 

د سهام مسحول .أ

ات بنك الخريج)طريقي الى سوق العمل 
(سابقا

المطيويعوفاء . أ
رحلة الابتكار

وفاء الزهراني . أ
ة تعزيز المهارات المعرفية لأعضاء الهيئ

الأكاديمية
سماح الشثري . .أ

17



مشاريع كلية علوم الحاسب والمعلومات 

2تطوير معامل الكلية 
رحاب إبراهيم . أ

المركز العلمي للذكاء الاصطناعي 
شروق السنان ..د 

الرياضيالنادي 
سلوى حدادي  . أ

الفصول الافتراضية التعاونية
هيا النمر . أ

المبنى الذكي لكلية علوم الحاسب 
والمعلومات

تطوير المكتبة
منيرة المباركي. أ
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مشاريع كلية علوم الحاسب والمعلومات 

بكالوريوس هندسة البرمجيات
دعاء سامي .د 

بكالوريوس انترنت الأشياء
سامية شلوق . د

الحصول على الاعتماد الأكاديمي 
للبرامج القائمة

غادة امام . د

بكالوريوس التكنولوجيا المالية
نجوان عبد السميع . د

بكالوريوس المعلوماتية الحيوية
فاطمة الريس . د

الدبلوم العالي في علم البيانات
الطعيميهنادي . أ
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.الاستفساراتعلىوالاجابةالمشاريعتخصالتيالتنظيميةالمعلوماتجميعتوفير•

.الاعتمادحتىالمشروعومتابعةشريكمنصةعلىالمقدمالمشروعرفع•

.ةطارئلمشاكلالمشروعتعرضحالفيوالتوجيهالنهايةحتىبدايتهمنالمشروعسيرمتابعة•

.بالجامعةالمشاريعإدارةومكتبالمشروعمديربينالوصلحلقةالمكتبيعتبر•

خدمات المكتب لمدير المشروع 
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مهام قسم إدارة المشاريع بشكل عام 

الكليةعميدةمنواعتمادهاالكليةلمشاريعالمشاريعمديراتاختيار•

المشاريعومتابعةشريكعلىالكليةمشاريعرفع•

المشاريعمديراتمعوالتواصلللمشاريعالانجازنسبةمتابعة•

المشاريعادارةنظامعلىالمشاريعمتابعة•

والمعلوماتالحاسبعلومكليةبمشاريعالخاصةوالايميلاتالمكالماتعلىالرد•



2023مخطط تطور المشاريع لعام 

3 6 9

الربع الأول
الثانيالربع

الرابعالربع
الثالثالربع
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؟لديك استفسار عن مكتب الأعمال وإدارة المشاريع 
يمكنك الاستفسار بالتواصل 

خوله الكثيري. بمنسقة المشاريع أ
38433

CCIS-PBM@PNU.EDU.SA
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الطريقخارطة

التعاونالإخلاص

الابتكار التنافسيةالجودة

التميز

4

5
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اعداد خوله 
الكثيري




