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 في والاداريةالتعليمية  الهيئةلمنسوبي الكلية من أعضاء وحدة المتابعة تقدم هذه الوثيقة الدليل الاجرائي ل
 .كلية الهندسة في جامعة الأميرة نورة بنت عبد الرحمن
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 مقدمة
 

تهدف وحدة سير العملية التعليمية لضبط ومتابعة أعضاء الهيئة التعليمية داخل اقسام 
كلية الهندسة وأعضاء الهيئة التعليمية من الكليات المشتركة والتأكد من إعطاء المحاضرات 

للفصل الدراسي الحالي.وفق الجداول الدراسية   
 بداية كل فصل دراسي يتم عمل الآتي:

التعميم على رؤساء الأقسام ووحدة الإرشاد الأكاديمي بكلية الهندسة وكليات  .1
المقررات المشتركة بموعد بداية الفصل الدراسي والتأكيد بضرورة مباشرة 

 الأعضاء وإعطاء المحاضرات الدراسية من الأسبوع الأول.
ميدانية يومية خلال الأسبوع الأول والثاني من الفصل الدراسي عمل جولات  .2

 للتأكد من تواجد الأعضاء وإعطاءهم المحاضرات.
رفع تقرير يومي بالمتابعة للأقسام الاكاديمية لكلية الهندسة وكليات  .3

 المقررات المشتركة.
تعميم نموذج متابعة سير العملية التعليمة على أقسام كلية الهندسة من  .4

 بوع الثالث الى الأسبوع الخامس عشر.الأس
تعميم نموذج سير العملية التعليمة خاص لأعضاء هيئة التدريس للمقررات  .5

المشتركة يتضمن رابط يتم تعبئة من قبل عضو هيئة التدريس نهاية كل 
 أسبوع دراسي. 

 يتم مراجعة وتدقيق نماذج المتابعة بشكل أسبوعي. .6
أقسام كلية الهندسة او من كليات  في حال تعذر عضو هيئة تدريس داخل  .7

المقررات المشتركة عن حضور المحاضرة يتم مخاطبة القسم أو الكلية وطلب 
 عذر مسبق. ععن السبب والتنبيه بعدم التكرار ورف ةإفاد

 أرشفة تقارير المتابعة للأقسام والمقررات المشتركة لوكالة الشؤون الأكاديمية
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 للتواصل:

 

 

 

 

 التحويلة البريد الالكتروني المتابعةوحدة 
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