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 الخدمة: عن  .1

 . عضو هيئة التدريسل اعتماد بطاقة العبء التدريس  رفع طلب :  الخدمة وصف

 . أعضاء هيئة التدريس الفئة المستهدفة : 

 التدريسيييي   بلب ها طشا  ميييي م  اانظ  ع ارئيمة الر   يييي ةاعتماد بطاقة العبء جراءات رفع طلب إأتمتة  :  الهدف من الخدمة

  الجا عة. 
 
 ف

 يتم الدخول على الخد ة   ن خلال الرابط : الدخول على الخدمة

https://academicaffairs.pnu.edu.sa/auth/login 

 التعليمات الخاصة بالخدمة: 

اد الب ائات الوظ ف ة لعضو هيئة التدريس   ن  «   "GRPالموارد الحكو  ة "ئيام إدارة تم استير

اد ه ائات المقررات الدراس ة  ن النيام اركاديم  للطالاات " بائر "  «  تم استير

 

2.  

 :الدخول على الخدمة  .3

4.  

 

 يتم الدخول بالح اب الجا ع   كلمة المر ر «
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 :الصفحة الرئيسية للخدمة   .5

 
 عن طايق اريقوئة أعلى الصفحة  لاحية : يمكن التح م بارلون

 

ة   يمكن تقديم الطلب عند ا تكون الخد ة  تاحة –يمير  الصفحة الر    ة تيشر خد ة بطاقة العبء التدريس   « " فير

 .  التقديم يحددها  دير النيام" 

 تيشر ه ائات العضو الوظ ف ة على ي ار الصفحة الر    ة  يمكن تغيير صورة العرض .  «
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  الصفح «
 
  المثال الموضح بالصورة" يتضح أن عضو  ف

 
ة الر    ة ييشر الجد ل الدراس  ارسبوع  لعضو هيئة التدريس ف

 دق قة".  20  11 حتر ال اعه  8هيئة التدريس لديه  قرر رسالة يوم ارحد  ن ال اعه 

 

 :بطاقة العبء التدريسي اعتمادعلى خدمة  التقديم .6

 نضغط على أيقونة " تقديم الطلب "

 

 

 

  يمكن لعضو هيئة التدريس إدخالشا  جم عشا تتعلق بجزء ال اعات الم افأة  ن بطاقة  ستهناك «
أئواع  ن المدخلات التر

 :  العبء التدريس 

 الد رات التدريب ة –-أخرى ت ل فات إدارية-الإرشاد اركاديم  على المبتعثات -تن يق المقررات  - اللجان –الاحث العلم  «

".  قغير  لزم إدخالشا إبا كائت لا تنطب ه  ه ائات   «  على العضو  بلب بالضغط على أيقوئة "التال 

» .
ً
  أي  قت على المدخلات ال ابقة  بلب قام اعتماد بطاقة العبء التدريس  كما سيتضح لنا لاحقا

 
 يمكن التعديم ف
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لجان اعتماد، جودة، هرا ج توأ ة ،تطوير  ناهج دارس ه،... إلخ(   اللجان ه  : -  تكتب أسماء اللجان بحد أقصى أر ييع لجان«

أ عضوية لجان )أ   ا يعادلشا( على   توى الق م أ  الكل ة أ  الجا عة )النماط الطلاب   

  ت تمر طوال الفصم الدراس  ) باستثناء اللجان الدا مة(. 
/الجدا ل/الت ج م/الا تحائات(  التر  

 اللاصف 

 التال   ثم الضغط على أيقوئة«

3 

1 

2 

 :  " بحد أقصى  قررين " ابا كان العضو  ن ق  قررات شعب  تعددة«

 يذكر اسم المقرر«

 يذكر عدد شعب المقرر«

 "بمن فيشم العضو ئف ه"يقو ون هتدريس المقررعدد ارعضاء الذين «
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  هذه الخائة أي أعمال إدارية   لف هشا  «
 
 . يكتب العضو ف

 

 

 

 

 

 

 

 

  هذه الخائة عدد المبتعثات ابا كان العضو  رشد أكاديم  على المبتعثات «
 
 ، يكتب العضو ف

 

 

 خلال الفصل الدراسي الحالي أخرىتكليفات إدارية 

 دارية الإتكليفات  اليرجى إدخال 

 تكليفات إدارية أخرى

 الإرشاد اركاديم  على المبتعثات

 يرج  إدخال عدد المبتعثات إبا كنت  رشد أكاديم  على  بتعثات
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  الخائه المخصصة لذلب «
 
  التحق هشا العضو ف

 تضاف د رة  احدة فقط   -يكتب اسم الد رة التطوياية التر

 أ  إشعار القبولثم ترفق صورة  ن ششادة حضور الد رة  «

 قام إرسالشا للإعتماد "عرض بطاقة العبء التدريس   عضو هيئة التدريس  ن كنحتر يتم ثم الضغط على أيقوئة إرسال «

 

 

 

 تضاف اسم الدورة 1

2 

3 
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 : تيشر بطاقة العبء التدريس  كما هو  وضح 

  الجزء  «
 
ادها  ن  لنا  تيشر   -ار ل  ن الصور أعلاه ف   تم استير

إدارة الموارد ه ائات عضو هيئة التدريس ارساس ة  التر

ية  "GRPالحكو  ة "   الب ائات يجب التواصم  ع إدارة الموارد البشظ
 
 حدة -.  إبا كان هناك أي خطأ أ  ئقص ف

  :  FA@pnu.edu.sa-HRDالتمك لات الإدارية على الإيم م التال 

  الصورة أعلاه المجموع الكلى  للعبء التدريس   ه «
 
  الموضح ف

  الجزء الثاب 
 
 و عاارة عن حاصم جمع ف

  جموع  حدات التدريس الصف ة +  جموع ال اعات الم افأة «

" هناك دل م اسيييييتخدام خاا بمعالجة الطلب للم ييييي  لير   الجزء الثالث  ن الصيييييورة أعلاه يمثم  راحم  عالجة الطلب  «

 عن إعتماد بطاقة العبء التدريس  " 
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mailto:HRD-FA@pnu.edu.sa
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  جزء  حدات التدريس  «
 
ة  ن النيام اركاديم  للطالاات " بائر"  ه  ف الصف ة تيشر جميع المقررات الدراس ة  اانظ

اف عليشا.    يقوم العضو هتدري شا أ  الإنظ
 المقررات التر

 على ئيام بائر إدخالهبالضغط على ال شم بجائب اسم المقرر تيشر جميع تفاص م المقرر بح ب  ا تم  «

  تعتمد على للمقرر إجمال  الوحدات المح ييو ة   يعي  الرقم بجائب اسييم المقرر على «
بح ييب تعايف المقرر  لجد لئوع ا التر

  ئيام بائر
 
  -عملى  -)ئيريف

  شظ ع تخاج( -رسالة -تدريب   داب 

 . العبء التدريسي" تعبئة لكيفية شرح نموذجبح ب " تم الاحت اب  «

  

  : هو  تصييم م  «
 لكن تم إضييافته هنا ليوضييح ابا ل س ضييمن  قررات العضييو  ،   هو هند ييشر لجميع ارعضيياء   قرر إلكير ب 

كان العضيييو خبير تصيييم م  قررات إلكير ئ ة ، بعد ارسيييال الاطاقة للإعتماد يقوم ر  س الق يييم هتضيييافة الوحدات التدري ييي ة 

 ، ثم يعتمد بطاقة العضو  ، حتر تيشر للعضو عند استعراض بطاقة العبء بعد الإعتماد.  للعضو الخبير 
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  جزء ال ييييييييييياعات الم افأة تيشر البنود الخاصييييييييييية باحت ييييييييييياب ال ييييييييييياعات الم افأة بح يييييييييييب " «
 
ح ئموبجف العبء  تعبئة لك ف ة نظ

"  . التدريس 

تقال  ه  البنود تم إدخالشا  ن العضيييييييو  يمكن التعديم عليشا  « بالضيييييييغط على علا ة ال يييييييشم بجائب كم  الجزء الميلم باللون الي 

 . هند 
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يتم تقديم بطاقة العبء التدريس  للاعتماد  ن ح ث الضغط على تقديم ثم  " اخت اري "  لر  س الق م يمكن كتابة  لاحية «

  ال
ر
    لير  عن الإعتماد. مر  س الق م ثم باف

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

  لاطاقة العبء التدريسييييييييييي  يمكن لعضيييييييييييو هيئة التدريس تحم م ع يييييييييييخة  رق ة  ن الاطاقة على  «
عن  جشازهبعد الإعتماد النشاب 

 طايق الضغط على أيقوئة " تحم م "
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