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نموذج الاستئذان Attendance Administrator Unit
وحدة الحضور والانصراف


الاستئذان الأول                                الاستئذان الثاني

	اسم الموظف
	الوظيفة
	الإدارة / القسم

	  
	   
	   

	نوع الاستئذان
	               رسمي                                               خاص 

	تاريخ الاستئذان 
	اليوم :    
	التاريخ:     /      /          هـ

	وقت الاستئذان:
	من :        
	إلى :            

	ساعة الحضور / الخروج المتوقعة:
	               

	السبب
	  

	توقيع الموظف
	  




	اعتماد الرئيس المباشر

	الاسم 
	التوقيع

	  
	   




	ملاحظات شؤون الموظفين 

	   

	ساعة المغادرة الفعلية
	ساعة العودة الفعلية
	عدد ساعات الاستئذان خلال الشهر

	  
	  
	  




image1.png
Kingdom of Saudi Arabia dyngo wllduyoalld Alaall

Ministry of Education pLlailldljg
Princess Nourah bint Abdulrahman University gaapllare Ciip djgi dpoll daola
General Directorate of Human Resources dyydrillajlgalldol alldla)l

0‘0 ﬁz 0‘0 0.;.0 0“ tg 0"
* * V' o *





