
داخل آلية التقديم على طلب التحويل من كلية إلى أخرى أو من تخصص لآخر 
الكلية في الخدمة الذاتية للطالبات

عمادة القبول والتسجيل



جهاز منسواءللطالباتالأكاديميالنظامخدماتعلىالدخول للطالبةيمكن
فيالأنظمةثم–الإلكترونيةالأنظمةأيقونةعلىالضغطخلالمنالجوالأو الكمبيوتر 
:الجامعةموقععلىالموجودالتاليالشريط

.  لجامعيللدخول على النظام الأكاديمي نأمل إدخال اسم المستخدم والرقم السري للبريد ا:ملحوظة مهمة 

1

هـ 1446عمادة القبول والتسجيل بجامعة الأميرة نورة بنت عبدالرحمن 



:صورةالفيموضحهو كماللطالباتالأكاديميالنظامأيقونةعلىالضغط،الأنظمةصفحةمن

.  لجامعيللدخول على النظام الأكاديمي نأمل إدخال اسم المستخدم والرقم السري للبريد ا:ملحوظة مهمة 

2

هـ 1446عمادة القبول والتسجيل بجامعة الأميرة نورة بنت عبدالرحمن 



:تباع الخطوات التاليةالنظام متاح باللغتين العربية والإنجليزية ولتغيير لغة النظام من اللغة الإنجليزية للعربية  يجب ا

الضغط على أيقونة الإعدادات 
 Language Settingو اختيار 
Arabic ( Saudi Arabia )ثم اختيار  

لتظهر رسالة بأنه قد Saveثم الضغط على 
تم حفظ التغييرات بالنجاح 

تغيير لغة النظام

3



ط على بعد تغيير اللغة يتم تسجيل الخروج من خلال الضغ
أيقونة الطالبة

Sign Outثم الضغط على  
ثم إعادة الدخول مرة أخرى على النظام

. من الضروري تسجيل الخروج ثم إعادة الدخول مرة أخرى لإتمام عملية تغيير اللغة: ملحوظة مهمة 

تغيير لغة النظام

4



خلدالآخر تخصصمنأو لأخرى كليةمنالتحويلطلبلتقديم
امنظعلىالضغطثمالأيقونةهذهعلىالضغطيتمالكلية،

Banner(الخدماتقائمة)علىالضغطثم

5

من تخصص لآخر داخل الكلية / خطوات تقديم طلب التحويل من كلية لأخرى 



(طلب خدمة)ثم الضغط على خيار 

6

من تخصص لآخر داخل الكلية / خطوات تقديم طلب التحويل من كلية لأخرى 



تسجيل الجدول الدراس ي

.ئةاختيار التحويل الداخلي من قائمة الف

7

من تخصص لآخر داخل الكلية / خطوات تقديم طلب التحويل من كلية لأخرى 



تسجيل الجدول الدراس ي

بةالمطلو الخدمةإدخالاختيار ثم

8

من تخصص لآخر داخل الكلية / خطوات تقديم طلب التحويل من كلية لأخرى 



تسجيل الجدول الدراس ي

(.المتابعة)ثم الضغط على أيقونة 

خطوات إدخال رغبات التخصيص

9

من تخصص لآخر داخل الكلية / خطوات تقديم طلب التحويل من كلية لأخرى 



تسجيل الجدول الدراس ي

10

من تخصص لآخر داخل الكلية / خطوات تقديم طلب التحويل من كلية لأخرى 

الجامعةإرشادات مهمة عند التقديم على طلب التحويل من كلية إلى أخرى ومن تخصص إلى آخر داخل 
.يجب على الطالبة الاهتمام بترتيب الرغبات حسب أولوية التخصصات لديها، ولا يسمح للطالبة بتعديل رغباتها بعد إغلاق الخدمة-
 بأن تقديم الطالبة لطلب التحويل لا يعني قبولهإدخالفيرغبتهاعدمحالفيللتحويلواحدةرغبةإدخالإمكانيةللطالبةيتاح-

ً
.أكثر من رغبة، علما

حويل جديد مالم يتم إغلاق فإن عليها إلغاء الطلب والتقديم على طلب ت( حفظ)، وعند رغبتها في تعديل الرغبات بعد الضغط على (حفظ)أيقونةعلىتضغطمالمالرغباتترتيبتغييرللطالبةيتاح-
.الخدمة

(.عرض حالة طلب الخدمة) لمتابعة حالة الطلب، والاطلاع على السجل التاريخي للطلبات نأمل الضغط على -
 المفاضلةطريقعنالفرز يتم-

ً
 بين جميع الطالبات المتقدمات للتحويل حسب الآلية المعتمدة والمعلنة في موقع الجامعةآليا

ً
.وتنافسيا

(أسابيع3في مدة أقصاها )النهائية واحتساب المعدلات التراكمية انتهاء الاختباراتبعدالتحويلنتائجتظهر-
(.هنا إضغطي) التحويل الداخلي وطريقة المعادلة بعد التحويل وضوابطشروطعلىللاطلاع-

:ملاحظة هامة
.اتها بعناية فائقةى الطالبة اختيار رغبعلالتعديل على طلب التحويل أو حذفه خلال فترة فتح الخدمة، ولا يتاح التعديل على الطلب أو العدول عن التحويل بعد إغلاق الخدمة، ولهذايتاح للطالبة . 1
.يتاح الرجوع إلى التخصص السابق بعد تنفيذ طلب التحويللا . 2
.على ايقونة متابعة والانتقال إلى الشاشة التالية تأكيد على أنه تم الاطلاع على الشروط والضوابط السابقةبالضغط . 3

.اية على الطالبة قراءة الضوابط والشروط بعن

فحةصعلىالموجودةالتحويلآليةعلىالاطلاعيمكن
.هناالضغطخلالمنوالتسجيلالقبول عمادة

(.تابعةالم)أيقونةولاستكمال إجراءات تقديم الطلب يتم الضغط على 



تسجيل الجدول الدراس ي

ة و يتم ادخال جميع الرغبات المطلوب
الرغبة . يتاح إدخال ثلاث رغبات

ثة الأولى إجبارية، و الثانية و الثال
.اختيارية

11

من تخصص لآخر داخل الكلية / خطوات تقديم طلب التحويل من كلية لأخرى 



تسجيل الجدول الدراس ي

ة يتم ادخال جميع الرغبات المطلوب
.وفق الأولوية

(.  حفظ)الضغط على أيقونة ثم 

12

من تخصص لآخر داخل الكلية / خطوات تقديم طلب التحويل من كلية لأخرى 



لمتابعة حالة الطلب أو إلغائه يتم الدخول على 
.  من قائمة الخدمات( عرض حالة الخدمة ) 

13

إلغاء الطلب/ خطوات متابعة حالة الطلب  من تخصص لآخر داخل الكلية / خطوات تقديم طلب التحويل من كلية لأخرى 



تسجيل الجدول الدراس ي

الطلباتقائمةضمنمنالطلبيظهر 
.(الطلبارسالتم)الطلبحالةوتكون 

14

إلغاء الطلب/ خطوات متابعة حالة الطلب  من تخصص لآخر داخل الكلية / خطوات تقديم طلب التحويل من كلية لأخرى 



تسجيل الجدول الدراس ي

فاصيلتعلىالاطلاعللطالبةيمكن:الطلبرقمعلىبالضغط
.إلغائهأو الطلب

:حالات الطلب
.إذا تم حفظ الطلب بعد التقديم ويعني تم إرساله للجهة ذات الاختصاص: طلب مُرسل

.يعني أن الجهة ذات الاختصاص تعمل على دراسة الطلب: الطلب قيد الدراسة
.يعني أنه قد تم إلغاء الطالبة للطلب: طلب مُلغى

افقة الجهة ذات الاختصاص على الطلب: تم قبول الطلب .عند مو
.عند رفض الجهة ذات الاختصاص للطلب: تم رفض الطلب

15

إلغاء الطلب/ خطوات متابعة حالة الطلب  من تخصص لآخر داخل الكلية / خطوات تقديم طلب التحويل من كلية لأخرى 



تسجيل الجدول الدراس ي

إلغاء)أيقونةعلىالضغطيتمالطلبلإلغاء
حالةصفحةمراجعةالطالبةوعلى،(الطلب

.طلبهاإلغاءمنللتأكدالطلبات

 الاطلاعالطالبةعلى
 
سةالمؤستعليقعلىدائما

اصالاختصذاتالجهةردعنأكثر تفاصيللمعرفة
.الطلبعلى

16

إلغاء الطلب/ خطوات متابعة حالة الطلب  من تخصص لآخر داخل الكلية / خطوات تقديم طلب التحويل من كلية لأخرى 



تسجيل الجدول الدراس ي

:يمكن للطالبة التعديل على طلبها من خلال خطوتين 

(.للاطلاع على الخطوات 16يمكن الرجوع للشريحة رقم )إلغاء الطلب السابق . 1
.(للاطلاع على الخطوات 6يمكن الرجوع للشريحة رقم )تقديم طلب جديد . 2

:مهمةملحوظات
.الخدمةعلىللتقديمالمتاحةالفترةخلالالطلبعلىالتعديلللطالبةيتاح▪
.مُلغىوليسمرسلطلبولديهاجديدطلبتقديمللطالبةيحقلا ▪
.الطلببإلغاءالتحويل،طلبعنالعدول للطالبةيمكن▪
لغى)طلبهاتفاصيلعلىالاطلاعللطالبةيمكن▪

ُ
صفحةمنلبالطرقمعلىبالضغط(الم

.الطلباتحالة

17

 ؟ 
 
كيف يمكنني التعديل على طلب التحويل الذي قدمته سابقا



انتهى مع صادق دعواتنا لكن بالتوفيق ،،،

عمادة القبول والتسجيل

لمزيد من الاستفسارات نأمل التواصل على البريد الالكتروني 

transfer@pnu.edu.sa


