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	اسم الجهة / القسم المنظِّم:                                                   
	اسم مُعِدّ الإعلان:                                                                        

	موضوع الدورة / البرنامج التدريبي:                                           

	نمط التدريب (حضوري / عن بُعد):                                                

	موضوع الدورة / البرنامج التدريبي:                                              
	نمط التدريب (حضوري / عن بُعد):                                                 


	ملاحظات
	الاستيفاء
	البند
	م

	           
	نعم (   )
لا (   )
	تم إرسال الإعلان قبل موعد التنفيذ بأسبوع، وبحد أدنى ثلاثة أيام عمل في الحالات الاستثنائية.
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	م
	البند
	الاستيفاء
	ملاحظات

	1
	عنوان البرنامج أو الدورة التدريبية
	نعم (  )      لا (  )
	                                            

	2
	الهدف العام أو المحاور الرئيسة
	نعم (  )      لا ( )
	                                            

	3
	نوع النشاط التدريبي: ورشة عمل / دورة / محاضرة
	نعم (  )      لا ( )
	                                            

	4
	التاريخ، الوقت، المكان
	نعم (  )      لا ( )
	                                            

	5
	الفئة المستهدفة
	نعم ( )      لا ( )
	                                            

	6
	اسم المدرب أو المتحدث، وشهادة تدريب المدربين (TOT) للمدرب – إن وجدت
	نعم (  )      لا (  )
	                                            

	7
	نمط التنفيذ: حضوري / عن بُعد
	نعم (   )      لا (  )
	                                            

	8
	إدراج رمز الاستجابة السريعة (QR) للتسجيل في قالب الإعلان.
	نعم (  )      لا ( )
	                                           

	9
	إدراج رابط التسجيل في البريد الإلكتروني المرسل لطلب اعتماد الإعلان
	نعم (  )      لا (  )
	                                           

	10
	تسمية عنوان البريد الإلكتروني باسم الدورة أو البرنامج التدريبي.
	نعم (  )      لا (  )
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نموذج تدقيق ضوابط نشر الإعلانات
للبرامج والدورات والفعاليات التدريبية — يُعبَّأ ويُرفق مع الإعلان قبل إرساله للمراجعة
ثالثاً: اكتمال بيانات قالب الإعلان
ثانياً: التوقيت الزمني
أولاً: بيانات الإعلان


رابعًا: اكتمال المرفقات المطلوبة

	م
	البند
	متوفر
	ملاحظات

	1
	السيرة الذاتية للمدرب، وشهادة تدريب المدربين TOT في حال توفرها
	نعم (   )      لا (   )
	                                       

	2
	نموذج طلب النشر الخاص بإدارة الاتصال والتسويق
	نعم (   )      لا (   )
	                                       

	3
	نتيجة المسح الفكري للمدرب من وحدة التوعية الفكرية (إجازة المدرب والإعلان عن البرنامج التدريبي)
	نعم (   )      لا (   )
	                                       

	4
	إرفاق محتوى الإعلان بصيغة Word، في حال تطلّب النشر عن طريق البريد الإلكتروني
	نعم (   )      لا (   )
	                                                               


خامسًا: إقرار مُعِدّ الإعلان

أُقرّ بأن الإعلان ومرفقاته مستوفية للضوابط والمتطلبات الموضحة أعلاه، وأن البيانات المقدمة صحيحة ومكتملة.
الاسم                                 

التوقيع                               

التاريخ                               





سادساً: للاستخدام الرسمي

	فريق تدقيق معايير وضوابط التدريب — عمادة التطوير والجودة
	تتم المراجعة خلال 24 ساعة عمل من استلام الطلب مكتمل البيانات والمرفقات           
 الحالة: معتمد (   )   يحتاج تعديل (   )
	  
	



	
	التوقيع والتاريخ
    
الاسم
     



	اعتماد عمادة التطوير والجودة
الحالة: معتمد (   )   يحتاج تعديل (   )	
	التوقيع والتاريخ
      

الاسم

                  

	التوقيع والتاريخ




الاسم






	استلام إدارة الاتصال والتسويق للنشر
الحالة: معتمد (   )   يحتاج تعديل (   )
	
	






عمادة التطوير والجودة / وكالة التطوير – إدارة كفاءة التدريب- نموذج رقم 1-2026
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