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                                                      نموذج رقم (1)
وثيقة ضوابط استخدام المركبات الحكومية بالجامعة
أولًا: ضوابط استخدام المركبات الحكومية:
1.  يتم استخدام المركبات في الأعمال المتعلقة بالجامعة ومهامها.
2. يمنع استخدام المركبة للأغراض الخاصة إطلاقًا.
3. يجب أن يقود المركبة السائق المخول باستخدامها ضمن عمله المكلف.
4.  يجب على السائق حمل رخصة قيادة سارية، وتوفير وثيقة تأمين للمركبة وصورة من استمارة المركبة مفوضًا عليها.
5. لابد من تسجيل كافة مستخدمي السيارات في برنامج (تم) التابع لإدارة المرور.
6.  يجب أن يقود المركبة السائق المخول باستخدامها بالأعمال المكلف بها ضمن حدود المدينة الجامعية، إلا في حال تأدية بعض الأعمال التي تتطلب أدائها خارج الحرم الجامعي.
7. يتحمل الموظف/ة مستلم السيارة جميع المخالفات أو الأضرار الناتجة عن الإهمال أو سوء الاستخدام خلال فترة استخدامه لها.
8. يلتزم من بعهدة مركبة المحافظة عليها، وعدم تسليمها للغير إلا بعد نقل العهدة وفقًا للأنظمة والإجراءات المعتمدة، مع التقيد بأنظمة السير وتعليمات المرور والسلامة.
9. يقتصر تسليم المركبات على السائقين والموظفين الميدانيين، وفقًا لإجراءات الاستلام والتسليم المعتمدة.
10. يتم إعادة السيارة في مواقف الجامعة بعد انتهاء الدوام الرسمي، ويستثنى من ذلك من تتطلب حاجة العمل استمرار السيارة معه حسب مقتضيات العمل مع حسم بدل النقل الشهري. 
11.  في حال تعرض المركبة للسرقة أو ما في حكمها، يجب على المستخدم إبلاغ الجهات الأمنية فورًا، ثم إشعار إدارة الحركة والنقل بما تم اتخاذه من إجراءات.
12. عدم إزالة شعار الجامعة من المركبة.
13. عدم صرف أكثر من مركبة لمستخدم واحد.
14. يُصرف الوقود لكل مركبة وفقًا لضوابط إدارة الحركة والنقل، وبما يتناسب مع طبيعة المهام المكلّف بها السائق.
15. في حال استرجاع المركبة يتولى مستلم المركبة إعادتها إلى إدارة المستودعات، مع إرفاق تقرير فني من إدارة الحركة والنقل عن حالة المركبة.



في حال تم إجراء مناقلة العهد داخل الجهة في الجامعة عبر نظام الخدمة الذاتية (تيسير)، يجب إشعار إدارة الحركة والنقل بذلك.
يلتزم مستخدم المركبة بإجراء الصيانة الدورية الوقائية لدى مركز الصيانة التابع لإدارة الحركة والنقل، ويتحمل مسؤولية أي أعطال ناتجة عن الإخلال بذلك.
ضرورة الالتزام بتغيير زيوت المركبة وفلاترها وفق القراءات المحددة لكل نوع منها.
ضرورة مراجعة إدارة الحركة والنقل لإجراء الصيانة الشهرية الدورية للمركبة.
يلتزم مستخدم المركبة بتحمل تكاليف الإصلاح إذا نتج العطل أو التلف عن سوء الاستخدام.
يُشترط التأكد من سلامة إطارات المركبة، ويتحمل المستخدم تكلفتها في حال تعرضها للتلف نتيجة سوء الاستخدام.
يتحمل مستخدم المركبة المسؤولية الكاملة عن أي أعطال أو أضرار ناتجة عن عدم خضوع المركبة للصيانة الدورية لفترتن متتاليتين.
في حال وقوع حادث – لا سمح الله – يجب على مستخدم المركبة التواصل فورًا مع شركة نجم أو المرور، وتسليم تقرير الحادث إلى إدارة الحركة والنقل.
 يتحمل مستخدم المركبة تكلفة إصلاح الأضرار الناتجة عن الحادث إذا ثبت أن السبب يعود إلى إهماله أو مخالفته لأنظمة ولوائح المرور.
لا يجوز لمستخدم المركبة التنازل عن حق الجامعة تجاه أي طرف آخر في حال وقوع حادث- لا سمح الله-.
يُمنع المستخدم من إصلاح المركبة المتضررة دون الحصول على موافقة مسبقة من إدارة الحركة والنقل.
في حال تأخر المستخدم عن إبلاغ إدارة الحركة والنقل بوقوع حادث، أو بإصلاح المركبة دون الرجوع إليها، يحق لإدارة الحركة والنقل سحب المركبة واستكمال الإجراءات النظامية بحقه.
في حال وقوع حادث يتحمل المستخدم التكاليف المالية المترتبة على تقديرات المرور أو شيخ المعارض، إضافة إلى أي رسوم ناتجة عن حجز المركبة أو عدم المحافظة عليها.
عند فقدان لوحة المركبة أو الحاجة إلى استبدالها، يجب على المستخدم إبلاغ إدارة الحركة والنقل فورًا، ويتحمل مسؤولية خلاف ذلك. 



ثانيًا: إقرار بضوابط استخدام المركبات الحكومية

اسم مستخدم المركبة: ..................................................................المسمى الوظيفي: ........................................
رقم الهوية الوطنية: ...................................................................    رقم التواصل: ............................................
أقر أنا المذكور أعلاه بأنني قد اطّلعت على وثيقة ضوابط استخدام المركبات الحكومية المعتمدة في الجامعة، وأتعهد بالالتزام التام لما ورد فيها من تعليمات، كما أتحمل كامل المسؤولية النظامية والإدارية في حال ثبوت مخالفتي لأي من تلك الضوابط، أو استخدام المركبة في غير ما خصصت له. 

التوقيع: ..........................................................
التاريخ: ............................................................
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