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 الخدمة: عن  .1

طلب   : الخدمةوصف  المشاري    ع البحثية  جديد تقديم   . لتمويل 

 . أعضاء هيئة التدريس المستهدفة: الفئة 

وأتمتة سير إجراءات العمل الخاصة   : الخدمةالهدف من  الى تسهيل  طلب  يهدف  .   جديد بتقديم  ي
وع بحث   لتمويل مشر

 من خلال الرابط:   الخدمةيتم الدخول على  : الدخول على الخدمة

DPAPortal/services.pnu.edu.sa/Ultimus-https://e 

 

 التعليمات الخاصة بالخدمة: 

أو أعلىعضو هيئة التدريس  لا بد أن يكون   «  . حاصل على الدرجة العلمية أستاذ مساعد 

العلمية  لجميع الحقول   « المؤهلات  وبيانات  الشخصية  ادها  لبيانات  "يتم استير الموارد الحكومية  إدارة  ولا    "تيسير من نظام 

ية   البشر الموارد  مع  التواصل  نأمل  أو عدم صحتها،  نقصانها  ي حال 
ف  ونية،  الإلكير الخدمة  خلال  عليها من  التعديل  يمكن 

 . للتحديث 

المسموح بها.  « العامة المذكورة لحقول النماذج ونوع وحجم المرفقات   نأمل مراعاة القيود 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://e-services.pnu.edu.sa/Ultimusdpaportal/
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 :الدخول على الخدمة  .2

 

الجامعي للعضو وكلمة المرور الخاصة به  بإدخاليقوم مقدم الطلب   يد  المستخدم وهو الير  . اسم 
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 تمويل بحثي جديدتقديم طلب   .3

التقديم    3.1  نموذج 

   رئيسية:   متطلبات 3يحتوي النموذج على 

 

 

 

 

 المعلومات الشخصية لمقدم الطلب: 3.1.1

 

 

الش  خص  ية    بيانات جميع  : تنويه يتم  و حقول البيانات  المواد الحكومية    قراءتهاالمؤهلات العلمية  ة من نظام إدارة  إذا    "،تيس  ير “مباشر

الموارد   يرجر مراجعة إدارة  ي البيانات 
أو خطأ ف  يةكان هناك نقص  س               تم    البش              ر ي 

والثر  طلب على خدمة  عكس              ها لتحديث البيانات 

ي 
   . جديد   تمويل بحث 

ية:   العامة للموارد البشر  HRD@pnu.edu.saللتواصل مع الإدارة 

ي 
 
 الحقول التالية:  ظهر معلومات مقدم الطلب تف

 . (يتم عكسها آليا من النظام) تاري    خ تقديم الطلب التاري    خ الهجري والميلادي »

ية الاسم الكامل »  . باللغة العربية والإنجلير 

 الجنسية.  »

ي قوقل، ومعرف اوركيد.  »
 رابط الباحث العلمي ف 

. و رقم الجوال » ي
ون  يد الالكير  الير

 . جهة العملو  قسمالكلية وال »

 . جامعة الحصول على آخر مؤهلالمؤهل الأكاديمي و  »

 
 

 الشخصية المعلومات

 
 

 جديد يتمويل بحثطلب  نموذج

 
 

 المرفقات
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إلى    التالي على زر    الضغط  . نموذج معلومات الطلب للانتقال 

 :ي جديدتمويل بحثنموذج طلب   3.1.2

 

وع الحقول الإلزامية تعبئتها   : الخاصة ببيانات المشر

ي. عنوان ال » والإنجلير  ي  ي بالعرنر
وع البحث   مشر

المقدم عليه » نامج   . الير

ي يحققهاال »
الثر المستدامة  التنمية  وأهداف  ي 

وع البحث  ي يشملها المشر
الثر أكي  من خيار مجالات  اختيار  يمكن   ، . 

نورة بنت عبدالرحمنالأ » ة  لجامعة الأمير البحثية   . ولويات 

ي حال تم اختيار نعم   »
 
ف البحثية بير  الكليات،  من ضمن المشاري    ع  ي 

وع البحث   اختيار الكلية. يجب  هل المشر

نعم   » ي حال اختيار 
 
ف اتيجية،  الاسير اكات  بالتعاون مع إحدى الشر ي 

وع البحث  تحديد نوع التعاون  يجب  هل المشر

اكات.  الشر  واختيار 

طالبات » ي 
البحث   . هل من ضمن الفريق 

ية.  » والإنجلير  وع بالعربية   ملخص المشر

وع.  » المشر  أهداف 

 

 : الخاصة بفريق البحث داخل وخارج الجامعة الحقول

 اسم الباحث.  »

 الدرجة العلمية.  »

 المجال العام.  »

 التخصص الدقيق.  »

 الدور.  »
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ي حال اختيار نعم هل يوجد باحث بديل  
بعد تعبئة جميع البيانات ، كما يجب دخال اسم للباحث البديللإ   يظهر حقلف 

ي الطلب كما س تم توضيحه لاحقا.  تصدير الطلب والتوقيع عليه من قبل الباحث البديل وإعادةالنقر على 
 إرفاقه ف 

:  الحقول الإلزامية تعبئتها   الخاصة بالسير الذاتية للباحثير 

ية.  » والإنجلير  بالعربية   الاسم 

العمل.  »  جهة ومقر 

 مصدر أعلى درجة علمية.  »

والكلية.  »  القسم 

 الجنسية.  »

 علمية. الدرجة  ال »

«  . ي
ون  الالكير يد   الجوال والير

ي جوجل.  »
العلمي ف   رابط الباحث 

 معرف أوركيد.  »

 

الذاتية   تعبئة يجب النقر على أيقونة  :  تنويه ة  ، علما انه    حقول السير للباحثير  الذاتية    أيقونة  لن يتم إتاحةلإتاحة حقول السير 

الطلب ما لم يكن عدد السير الذاتية   ي الاستمارة  المدخلةإرسال 
يعد إدخال جميع    ف  ، حيث  ي

البحث  ي الفريق 
ف  ا لعدد الباحثير  

ً
مطابق

طًا إلزاميًا الذاتية شر  .السير 

 . وإدخال التوقيع الخاص بالباحث وتعهد الملكية الفكرية موافقة الإلزامية على جميع الإقرارات الخاصة بالباحثال
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جميع بيانات   النقر الإلزامية،  بعد تعبئة  الطلب   يمكن  يمكن  على أيقونة تصدير  وس تم حفظ الطلب كمسودة  لاحقا،   . استخدامها 

إلى    التالي على زر    الضغط  المرفقات. للانتقال 

 : المرفقات  3.1.3

حقل ا « لجنة الاخلاقيات،   . جباريموافقة 

ملف منشأ من النظام «  . عند الطلب   ملف ملخص الطلب، 

حقل بديل،   « ي حال اختيار يوجد 
 
عليهبعد  ملخص الطلب  ملف يظهر حقل إلزامي لإرفاق  ف   من قبل الباحث  التوقيع 

 البديل. 

 

 

 

 إجراءات التقديم    3.2

 

 أو استكماله  للتعديل عليه   ة حفظ الطلب كمسوديمكن   .1
ً
على   لاحقا ي أعلى النموذج لحفظ  الخيارات  عن طريق النقر 

ف 

 . مسودة جديدة او استخدام مسودة محفوظة مسبقا

 

المدخلة،   .2 ي حال التأكد من جميع البيانات 
 الضغط زر من خلال    للقسم ذو العلاقة بالمتقدم  الطلب إرسال  يمكن  ف 

رقم للطلب  تم  وس  الطلبإرسال    . حفظ وإصدار 
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 طلباتي:  4

 

إلى:   المقدمة،طلبات  ال  جميعتفاصيل   لمشاهدة الانتقال   يتم 

 مكتملة  طلبات >     المهام

على   مكتملة  طلباتقائمة  من خلال   أنهكما ننوه   المتاحة  ونية  لجميع الخدمات الإلكير تقدم بها العضو  ي 
الثر تظهر جميع الطلبات 

 .Ultimusبوابة  
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إلى:   ،حالة الطلب متابعة  ل  يتم الانتقال 

ي  >    التطبيقات
 
 طلبات

ي قائمة  من خلال   أنهكما ننوه  
 
على بوابة   طلبات المتاحة  ونية  تقدم بها العضو لجميع الخدمات الإلكير ي 

الثر جميع الطلبات  تظهر 

Ultimus. 

 
 

 

 

 

 : تصفية البحث  4.1

ي من خلال أيقونة  
البحث إما حسب    طلبات  العضو التحكم باختيار مصفيات  و ، أوحالته  الطلب رقم    ،ةالخدماسم  يستطيع 

 : التاري    خ
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 حالات الطلب:   4.2

ومعالجتهقيد المعالجة  « للجهة المعنية لدراسته  ي حال إرسال الطلب 
 
ف ي وكالة الكلية للبحث    : 

 
)وحدة البحث ف

التخصصية  -العلمي والابتكار  . اللجنة الدائمة(  -المراكز البحثية 

ليتم تعديل الطلب واستكماله.   طلب معاد للاستكمال:  « الإعادة  رات  مير للاستكمال وتظهر  ي حالة تم إعادته 
 
 ف

من قبل أمانة المجلس العلمي   قيد الاجراء:  –طلب معتمد   « للاعتماد من قبل  و ،  بعد قبول الطلب  عند تمرير الطلب 

الجامعة للدراسات   ( لوكالة  أمانة المجلس العلمي موافقة  )بعد  البحث العلمي والمكتبات  ي عمادة 
 
ف اللجنة الدائمة 

 . العليا والبحث العلمي لتضمير  اعتماد الوكالة

ي حال تم رفض الطلب   طلب مرفوض:  «
 
المجلس العلمي   ف  . من قبل أمانة 

العقد: -معتمد   « وع من قبل اللجنة الدائمة  تم اصدار  وع ورقم المشر عقد المشر  . عند اصدار 

 

 

  تعديل الطلب:    5

حالتها  على الطلباتيتاح التعديل   « ي حال كانت 
 . معاد للاستكمال  ف 

ي حال كان الطلب   «
المعاد للاستكمالف  ي اسفل نموذج الطلب   لدى مقدم الطلب  لجنة، تعرض ملاحظات 

ليتم تعديل    ف 

المطلوب استكمال  خلال    أو  الطلب من  الواردمن    استعراض  يد  الير على  ثم    تبويبه  إلى    الطلب الضغط  للوصول 

 حسب ما هو موضح أدناه:   التفاصيل
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البيانات    .معالجتهستكمال  لا  الطلب  إرسال الضغط على زركافة المدخلات، يتم   إدخال  أو المرفقات والتأكد من المطلوبة  بعد تعديل 
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 : الطلب المرفوض        6

 

ي حال كان حالة الطلب  
 
الرفضيعرض لمقدم الطلب   مرفوضف ي   اتالطلبجدول من    الطلب   تفاصيل  استعراضمن خلال   سبب 

 
ف

ي 
طلبانر  . أيقونة 
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 : الطلب المقبول        7

ي حال كان حالة الطلب  
 
الاعتمادلمقدم الطلب    يتاح  مقبولف بعد  علىمن خلال وتفاصيل الطلب    استعراض العقد  من    الطلب  النقر 

ي   جدول الطلبات
 
. ف ي

طلبانر  أيقونة 

 

 

 

الاعتماد  الاطلاع على يمكن   بعد  يلهالعقد   استعراض اسفل تبويبة المرفقات الخاصة بالطلب. من خلال  وتي  

 

 


