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عن الخدمة :
وصــف الخدمــة: تقديــم طلــب مكافــأة بــراءة اختــراع، ضمــن الضوابــط والقيــود 

الخدمــة. لاســتخدام 
الفئة المستهدفة: منسوبي الجامعة من أعضاء هيئة التدريس والهيئة الإدارية.

ــة  ــل الخاص ــراءات العم ــير إج ــة س ــهيل وأتمت ــى تس ــدف ال ــة: يه ــن الخدم ــدف م اله
بتقديــم طلــب مكافــأة بــراءة اختــراع التــي يتقــدم بهــا أعضــاء الهيئــة التعليميــة وأعضــاء 

الهيئــة الاداريــة بالجامعــة .
الدخول على الخدمة: يتم الدخول على الخدمة من خلال الرابط: 

https://e-services.pnu.edu.sa/ultimusDPAPortal

التعليمات الخاصة بالخدمة:

« الخدمة مفتوحة طوال العام.
ــاء  ــن أعض ــة وم ــة التعليمي ــاء الهيئ ــن أعض ــو م ــب عض ــدم الطل ــون مق ــد أن يك « لا ب

ــة. ــة بالجامع ــة الاداري الهيئ
« جميــع الحقــول للبيانــات الشــخصية وبيانــات المــؤهلات العلميــة يتــم اســتيرادها مــن 
نظــام إدارة المــوارد الحكوميــة »تيســير« ولا يمكــن التعديــل عليهــا مــن خلال الخدمــة 
الإلكترونيــة، فــي حــال نقصانهــا أو عــدم صحتهــا، نأمــل التواصــل مــع المــوارد البشــرية 

للتحديــث.
ــات  ــم المرفق ــوع وحج ــاذج ون ــول النم ــورة لحق ــة المذك ــود العام ــاة القي ــل مراع « نأم

ــا. ــموح به المس

.
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الدخول على الخدمة:

يقوم مقدم الطلب بإدخال اسم المستخدم وهو البريد الجامعي للعضو وكلمة 
المرور الخاصة به.
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يحتوي النموذج على 3 متطلبات رئيسية: 

تقديم طلب جديد:

نموذج التقديم:

نموذج طلب المشاركة في 
المؤتمرات والندوات

المرفقات المعلومات الشخصية

تنويه: جميع بيانات حقول البيانات الشخصية والمؤهلات العلمية يتم قراءتها 
مباشرة من نظام إدارة المواد الحكومية “تيسير«، إذا كان هناك نقص أو خطأ 
في البيانات يرجى مراجعة إدارة الموارد البشرية لتحديث البيانات والتي سيتم 

عكسها على خدمة طلب مكافأة براءة اخترع. 
HRD@pnu.edu.sa :للتواصل مع الإدارة العامة للموارد البشرية

معلومات مقدم الطلب:
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في معلومات مقدم الطلب تظهر الحقول التالية:
» تاريخ تقديم الطلب التاريخ الهجري والميلادي )يتم عكسها آليا من النظام(.

» تاريخ التعيين.
» الاسم الكامل.

» جهة العمل والكلية والقسم.
» الجنسية.

» رقم الجوال.
» رقم الهوية الوطنية.

» البريد الالكتروني.
الضغط على زر التالي للانتقال إلى نموذج معلومات الطلب.

نموذج معلومات الطلب:

الحقول الإلزامية تعبئتها:
» هل تم تسجيل براءة الاختراع باسم جامعة الأميرة نورة بنت عبد الرحمن.
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» في حال الإجابة على السؤال السابق بـ لا، سيظهر مسج »غير متاح لك 
التقديم علي خدمة مكافأة براءة اختراع«

»  في حال الإجابة على السؤال السابق بـ نعم، سيظهر سؤال هل يوجد جهة 
أخرى مشاركة في الاختراع غير جامعة الأميرة نورة بنت عبد الرحمن، في حال 

الإجابة بـ لا سيظهر مسج
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» في حال الإجابة على السؤال السابق بـ نعم، إضافة اسم الجهة المشاركة 
ونسبة المشاركة في حال يوجد جهة أخرى يتم النقر على إضافة.

»  تاريخ الحصول عليها ميلادي، وسيتم انعكاس الهجري آلياًً.
» اسم الاختراع كما هو ظاهر في وثيقة الحماية.

» العمل تم إنجازه في أثناء مدة عمل أو دراسة المخترع بالجامعة.
» الجهة المانحة للبراءة.

» تأثير الابتكار، اختيار متعدد.
» هل سبق وقد حصل به على جائزة أو مكافأة أخرى، في حال تم الإجابة بـ نعم، 

إضافة اسم الجائزة.

» عدد الفواتير التي سيتم ارفاقها.
» المبلغ.
» العملة.

» وصف مختصر للاختراع باللغة الإنجليزية واللغة العربية بموجب 250 حرف.

» يوافق الاختراع مع أولويات الجامعة في منظومة البحث والابتكار، اختيار متعدد.
» تتعهد المتقدمة على أن هذا أول طلب تقديم لمكافأة براءات الاختراع لهذا 

الطلب.

الضغط على زر التالي للانتقال إلى المرفقات.
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الحقول الإلزامي تعبئتها:
« وثيقة حماية البراءة.

« إثبات مشاركة موقع من جميع المخترعين.
« الفواتير.

« الايبان مختوم من البنك.

المرفقات:

إجراءات التقديم :

1. يمكن حفظ الطلب كمسودة للتعديل عليه أو استكماله لاحقاًً.
2. في حال التأكد من جميع البيانات المدخلة، يمكن إرسال الطلب للقسم ذو 
العلاقة بالمتقدم من خلال الضغط زر إرسال الطلب وسيتم حفظ وإصدار رقم 

للطلب.
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المهام   <  طلبات مكتملة

كما ننوه أنه من خلال قائمة طلبات مكتملة تظهر جميع الطلبات التي 
.Ultimus تقدم بها العضو لجميع الخدمات الإلكترونية المتاحة على بوابة

طالباتي:

لمشاهدة تفاصيل جميع الطلبات المقدمة، يتم الانتقال إلى:

التطبيقات   <  طلباتي

كما ننوه أنه من خلال قائمة طلباتي تظهر جميع الطلبات التي تقدم بها 
.Ultimus العضو لجميع الخدمات الإلكترونية المتاحة على بوابة

لمتابعة حالة الطلب، يتم الانتقال إلى:
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من خلال أيقونة طلباتي يستطيع العضو التحكم باختيار مصفيات البحث إما 
حسب اسم الخدمة، رقم الطلب وحالته، أو التاريخ:

تصفية البحث: 

« معاد للاستكمال: في حال تم إعادة الطلب للمتقدم للتعديل أو استكمال المتطلبات.
« قيد المعالجة: في حال إرسال الطلب للجهة المعنية لدراسته ومعالجته.

« معتمد: في حال قبول الطلب واعتماده من قبل الجهة المعنية.
« مرفوض: في حال رفض الطلب من قبل الجهة المعنية.

حالات الطلب: 
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« يتاح التعديل على الطلبات في حال كانت حالتها معاد للاستكمال.
« في حال كان الطلب معاد للاستكمال، تعرض ملاحظات اللجنة لدى مقدم الطلب في 
اسفل نموذج الطلب ليتم تعديل أو استكمال المطلوب من خلال استعراض الطلب من 
تبويبه البريد الوارد ثم الضغط على الطلب للوصول إلى التفاصيل حسب ما هو موضح 

أدناه:

تعديل الطلب: 

بعد تعديل البيانات المطلوبة أو المرفقات والتأكد من كافة المدخلات، يتم الضغط 
على زر إرسال الطلب لاستكمال معالجته.
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في حال كان حالة الطلب مرفوض يعرض لمقدم الطلب سبب الرفض من خلال 
استعراض تفاصيل الطلب من جدول الطلبات في أيقونة طلباتي.

6	 الطلب المرفوض: 



التواصل والدعم الفني

ITC@PNU.EDU.SAالإدارة العامة للتحول الرقمي
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